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Vseobecné ustanovenie

Skolsky poriadok je vypracovany riaditelkou materskej $koly a jeho obsah je
dany § 153 zakona ¢. 245/ 2008 Z.z. o vychove a vzdelavani ( Skolsky zakon )
a o zmene a doplneni niektorych zakonov . Skolsky poriadok reSpektuje Prava
dietata ( ustanovené Deklaraciou prav dietata a Listinou zakladnych prav
a slobod), ako aj dalSie legislativne a vSeobecne zavazné pravne normy ( vid.
priloha zoznam legislativy)

Skolsky poriadok je zaviznym dokumentom $koly ato pre vsetky zucastnené
strany — zamestnancov, rodic¢ov a deti. Vychadza z vyssich pravnych noriem. Je
suhrnom pravidiel, prav a povinnosti, ktorymi sa vzmysle prava na vychovu
a vzdelanie zabezpecuje riadny chod Skoly, organizacia vychovy a vzdeldvania
a vytvaraji sa podmienky pre optimalne medziludské vztahy.

Jeho resSpektovanie a dodrZiavanie je predpokladom vytvorenia pozitivnej
klimy v Skole zaloZenej na principe vzdjomnej spoluprace, ucte adobrych
medziludskych vztahoch.

Charakteristika MS — Identifikaéné udaje

Sme $titna MS s pravnou subjektivitou a vyuéovacim jazykom slovenskym.
Poskytujeme celodenni ( po dohode poldennt ) vychovu avzdelavanie.
Kmeriova MS so sidlom na ul. 29 augusta pozostava z troch tried, rovnako tri
triedy su aj na elokovanom pracovisku na Sportovej ul. Celkova kapacita MS je
125 deti. MS nema vlastni Skolskii vyvaroviiu. Strava je zabezpeéovana
prostrednictvom Skolskej jedalne pri miestnej zakladnej Skole. Obe pracoviska
maju jedalne, kde prebieha stolovanie deti. Jedna trieda v kmerovej MS stoluje
priamo vo svojej triede. Miesto na odpoludnaj$i odpocinok je stiéastou triedy.
Obe budovy maju Skolsky dvor.

Zriad'ovatel : Obec Most pri Bratislave

Prevadzka MS : 6.30 — 17.00 hod.

Prevadzka MS bola prerokovana s Radou skoly a nasledne prevadzku odsuhlasil
zriadovatel.

Riaditel'ka : Mgr. Kristina Hamsikova Szabova

Telefon: 02 45951118

Konzultaéné hodiny : termin je potrebné si dohodnut vopred
e-mail : riaditelka@mosticata.sk

Zastupkyna : Mgr. Alena Marusincova

Telefén: 02 52622453

Konzultaéné hodiny : termin je potrebné si dohodnut vopred
e-mail : zastupkyna@mosticata.sk
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Prevadzka MS : 6.30 — 17.00 hod.
Kontakt: web- http://msmosticata.edupage.org

Cislo u¢tu MS : SK87 0200 0000 0038 9775 6753

Triedy a zaradenie pedagogickych zamestnancov v kmerovej MS :

l.trieda lienky - prevadzka triedy od 7.00 do 16.00
triedny ucitel : Bc. Konstantina Kerecsonyova
ucitel': Mgr.Martina Toth

2.trieda motyliky - prevadzka triedy od 6.30 do 17.00

triedny ucitel : Mgr.Miroslava Hacajova
ucitel : Lenka Hrajnohova

3.trieda vcielky — prevadzka triedy od 7.00 do 17.00
triedny ucitel : Erika Paleschova

ucitel' : Bc.Monika Kralova

Triedy a zaradenie pedagogickych zamestnancov na elokovanom pracovisku:

1.trieda (Zabky) - prevadzka triedy : 7.30 — 16.00 hod.
triedny ucitel : Mgr. Marusincova Alena
ucitel' : Michalikova Jana
2.trieda ( mysky ) - prevadzka triedy : 7.00 — 16.30 hod.
triedny ucitel : Pospichalova Alena
ucitel : Kuhzdakova Viktdria
3.trieda ( sovicky ) — prevadzka triedy — 6.30 — 17.00 hod.
Triedny ucitel : Mgr. Zuberecova Erika
Ucitel : Bc. Hulala Marina

Pre $kolsky rok je zberna 3.trieda na elokovanom pracovisku, v kmeriovej MS st
to triedy 2.a 3.

Oznacenie tried je orientacné, neurcuje vekovu skupinu deti.

V pripade potreby ( Chybaijtci ucitelia, nizky pocet pritomnych deti, technické
problémy na triede ...) je moiné triedy spajat s prihliadnutim na maximalny
pocet deti vtriede ( pri zmieSanej vekovej skupine 21 , deti s povinnou
predskolskou pripravou 22) O zmene organizacie v MS a o doéasnom zaradeni
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dietata do inej triedy je rodi¢ informovany oznamom na vstupnych dverach do
MmS.

Prevadzkovi zamestnanci :

Kmenova MS : Rackova Zuzana
Durisova Katarina

Elokované pracovisko : Kohutova Romana
VIckova Miroslava

Skolsky vzdelavaci program :

Vychova avzdeldvanie deti sa uskutociiuje podla Skolského vzdelavacieho
programu, ¢o je zakladny vzdelavaci dokument skoly. Vydava ho riaditel po
prerokovani v Pedagogickej rade av Rade Skoly. Je vypracovany v sulade so
Statnym vzdeldvacim programom. Skolsky vzdeldvaci program je pristupny
rodicom v pisomnej podobe na kazdom pracovisku a web stranke Skoly.

V pripade integracie dietata so zdravotnym znevyhodnenym je pre takéto dieta
vypracovany individudlna vzdeldvaci program ako aj pre deti s pokracovanim
povinného predskolského vzdeldvania.

Vychova a vzdeldvanie v nasej Skole je realizovand celodennou formou ( po
dohode s riaditelom skoly aj poldennou formou)

Principy vychovy a vzdelavania v MS
e Bezplatné vzdelavanie pre deti s povinnym predprimarnym vzdelavanim
e Rovnopravny pristup k vzdelavaniu pre vietky deti, bez diskriminacie a
segregacie
e Inkluzivne vzdelavanie

Ciele vychovy a vzdelavania v MS

e Ziskat kompetencie voblasti kognitivnej, pohybovej, socialno-
emocionalnej

o Co najlepsie pripravit dieta na vstup do zakladnej skoly

e Podporujeme osobnostny rozvoj deti, pripravujeme deti na Zivot
v spolocnosti so zretelom na individudlne a vekové osobitosti deti

Prerusenie prevadzky MS

e Na prevadzku MS sa nevztahuju $kolské prazdniny
e Prevadzka MS byva prerusena spravidla v mesiaci august



Oznam o dlhodobom preruseni prevadzky MS pocas leta riaditel
zverejnuje spravidla 2 mesiace vopred

Prevadzku MS je moiné obmedzit, alebo prerusit na zaklade rozhodnutia
riaditela Skoly po dohode so zriadovatelom 3Skoly aj v pripade
mimoriadnych  udalosti (organizacné dovody - nedostatok
zamestnancov, technické dévody, na zaklade nariadenia regiondlneho
uradu a pod.)

Poplatok za MS a doklad za Ghradu poplatku

Nasa MS je zriadena organom s$tatnej miestnej spravy, kde rodi¢ prispieva
v zmysle zakona na Ciastocnu uhradu vydavkov skoly mesacne najviac sumou
neprevysujicou 7,5 % Zivotného minima na jedno dieta. V nasej MS je
stanoveny poplatok vSseobecne zaviaznym nariadenim vydanym zriad'ovatelom
na sumu 20,-€ mesacne. Poplatok rodi¢ uhradza bez ohladu na pocet dni, kedy
bolo dieta pritomné v MS na vychove a vzdelavani. Doklad o Ghrade poplatku za
MS rodi¢ povinny predkladat triednej uéitelke ( sluzbu konajicemu pedagégovi
) najneskor do 10teho dia v danom mesiaci. Za evidenciu dokladov zodpoveda
triedny ucitel.

Poplatok rodic neuhradza len v pripadoch ze :

Dieta plni povinné predskolské vzdelavanie ( t. j. ak dieta do 31.8.v
danom skolskom roku doviSi 6 rokov veku ak1.9. nastupuje do
zakladnej skoly )

Ak je rodi¢ poberatelom prispevku v hmotnej nidzi — je potrebné podat
si ziadost a doloZit potrebnymi dokladmi, nasledne riaditel' rozhodne
o oslobodeni od povinnosti poplatok uhradzat

Ak je dieta umiestnené v zariadeni na ziklade rozhodnutia sidu

Poc¢as mesiaca jul, kedy je MS v ,, prazdninovom reZime,, a dieta MS
nenavstevuje

Navyse uhradeny poplatok

Pokial' rodi¢ nedopatrenim zasle navysSe poplatok ( napriklad ak zabudne
zrusit trvaly prikaz pri dietati, ktorému zadala vseptembri povinna
dochadzka) musi si podat Ziadost ( staci poslat mailom) ,, Ziadost o vratenie
omylom uhradeného poplatku za MS,, adresuje ho riaditelovi $koly.
V zZiadosti uvedie meno dietata, termin Ghrady a ¢islo uétu, kam chce zaslat
peniaze spit. Prilohou je képia dokladu o uhrade poplatku.



Prijimanie deti do MS

Riaditel MS je povinny zverejnit oznam ( spravidla tak robi po
15.februari ) na verejne pristupnom mieste, kde informuje rodicov
o termine a sposobe podavania prihlasok do MS a zarover informuje
o kritériach na prijimanie deti ( prednostne sa prijimaju deti na povinnu
predskolsku vychovu a vzdelavanie )
Prednostne sa prijimaju deti na povinni predskolski vychovu
avzdeldvanie adeti podla datumu narodenia podla volnej kapacity
Skoly.
Rodi¢ je povinny riadit sa pokynmi a terminom na podavanie Ziadosti
o prijatie dietata do MS
Ziadosti o prijatie, ako aj vydané rozhodnutia sa riadia registrattirnym
poriadkom
Rodi¢ ma pravo pouiit aj vlastné tlaivo — Ziadost o prijatie s uvedenim
vietkych potrebnych naleZitosti tykajucich sa dietata
Ziadost o prijatie dietata st povinni podpisat obaja zakonni zastupcovia
dietata
Rodi¢ je povinny Ziadost o prijatie doloZit potvrdenim od pediatra, ktory
sa vyjadri k spdsobilosti dietata po psychickej a fyzickej stranke a uvedie
¢i je dieta ockované
Ak chce rodi¢ podat Ziadost o prijatie do MS pre dieta so zdravotnym
znevyhodnenim je povinny predloZit vyjadrenie $pecialneho lekara,
psycholéga
V pripade integracie dietata so zdravotnym znevyhodnenim je rodi¢
povinny danu skutoénost nezatajit, kontaktovat riaditel'a skoly, nakolko
pre takéto dieta je potrebné vopred pripravit vhodné podmienky pre
dochadzku, zabezpedit asistenta.
O prijati dietata do MS rozhoduje riaditel v zmysle danych kritérii —
vyddva rozhodnutie o prijati- neprijati dietata do MS
Riaditel je povinny najneskér do 30 juna v danom roku vystavit a odoslat
rozhodnutie zdkonnému zastupcovi ( zdkonnym zastupcom )
Riaditel' do 15 jula zasiela zoznam prijatych deti zriadovatelovi
Pokial maju rodi¢ia v Ziadosti o prijatie uvedenu spoloénu adresu
bydliska, riaditel posiela len jedno rozhodnutie
Riaditel po dohode srodicom mézie prijat dieta aj na adaptaény-
diagnosticky pobyt, max. na dobu 3 mesiacov. Pokial sa dieta pocas tejto
doby nezadaptuje na nové prostredie, moze riaditel po dohovore
s rodicom rozhodnut o ukonéeni dochadzky dieta do MS, resp. presunuti
ndastupu
Pokial je vol'na kapacita je mozné prijat dieta do MS aj v priebehu roka
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O zaradeni deti na konkrétne pracovisko azaradenie deti do tried
rozhoduje riaditel M$

O poctoch prijatych deti riaditel informuje Radu Skoly a zriad'ovatel
Rodi¢ je povinny v Ziadosti o prijatie uvadzat pravdivé udaje

Prijatie dietata na adaptaény pobyt

Riaditel méze prijat dieta na adaptaény, alebo diagnosticky pobyt, dolozi
to potrebnym rozhodnutim o prijati na adaptacny resp. diagnosticky
pobyt. Zaroven dohodne srodicom podmienky takéhoto prijatia.
Rodicom sa odporuca, aby sa na takomto pobyte dohodli s riaditelkou
$koly v pripade, Ze predpokladaji, Ze ich dieta odliéenie nezvladne a
poldenny, resp. celodenny pobyt vMS by bol pre ne velkou
emocionalnou zatazou. V takomto pripade dieta nastipi na postupny
proces adaptacie. RodicC si s riaditelom Skoly dohodne ¢asovy postup.
Proces postupnej adaptacie mdze byt realizovany maximalne po dobu
troch mesiacov. V priebehu tejto doby sa dieta adoptuje na nové
prostredie, alebo po dohode s riaditefom sa pobyt dietata v MS ukonéi,
resp. preloZi na neskorsi termin. Po UspesSnej adaptacii riaditel' vyda
rozhodnutie o prijati na celodennt — poldennt vychovu a vzdelavanie.

V MS vietky nové deti sa postupne prispdsobuju nenasilnou formou
s novym prostredim a pripadny problém sa konzultuje s rodicom.

Povinna skolska dochadzka

Rok pred plnenim Skolskej dochadzky v zakladnej Skole sa vzmysle
zakona stava pre dieta predskolska priprava povinna

Povinné predprimarne vzdeldvanie plni dieta formou dennej dochadzky
minimalne na 4 hodiny denne

Riaditel’ MS vystavuje doklad o absolvovani povinného predprimarneho
vzdelavania

Pokracovanie povinného predprimarneho vzdelavania

Pokial' dieta po dovfSeni 6 rokov veku nedosiahne skolsku spdsobilost,
riaditel vyda rozhodnutie o pokracovani povinného predprimarneho
vzdelavania

Rodi¢ predkladd Ziadost — informovany suhlas , doloZi pisomné
vyjadrenie centra poradenstva a prevencie ako aj vSseobecného lekara

Integracia deti so SVVP a Individualne vzdelavanie

MS moéze poskytovat aj individualne vzdelavanie pre deti so $pecialnymi
vzdelavacimi potrebami
- 9 .



O povoleni a zruseni individualneho vzdelavania rozhoduje riaditel

Pre takéto dieta Skola vypracuje individualny vzdelavaci program

K Ziadosti o individudlne vzdeldvanie rodi¢ dokladd vyjadrenie
vSeobecného lekara , alebo odporucanie zariadenia poradenstva
a prevencie

Do triedy je moiné integrovat max. 2 deti so SVVP, pocet ostatnych deti
sa znizuje o dve deti za kazdé jedno integrované dieta so SVVP

Ak vzdelavanie nie je na prospech integrovanému dietatu, alebo
ostatnym detom, navrhne po pisomnom sthlase zriadovatela MS$
a pisomnom suhlase prislusného zariadenia poradenstva a prevencie
navrhnut rodicovi iny spésob vzdelavania.

Vykon prav a povinnosti deti, rodicov a zamestnancov

Dieta ma pravo na :

rovnopravny pristup k vzdelaniu, bezplatné vzdelanie pre predskolakov (
povinna predskolska priprava ), vzdelanie vstatnom a materinskom
jazyku, individudlny pristup, inkluzivne vzdelavanie, slobodu
vierovyznania asvetonazoru, vychovu avzdelanie v bezpeénom
a hygienicky vyhovujucom prostredi, na vychovu a vzdeldvanie
primerani jeho veku aschopnostiam ¢i zdravotnému stavu, na
individudlne vzdeldavanie, na ndhradu Skody, ktora mu vznikla pri
vychove a vzdelavani

dieta so Specidlnymi vychovno vzdelavacimi potrebami ma pravo na
vychovu avzdelavanie s vyuZitim Specidlnych metéd aforiem prace,
ktoré zodpovedaju jeho potrebam

Dieta je povinné :

neobmedzovat svojim konanim a spravanim prava a bezpeénost inych
deti
reSpektovat pokyny pedagdga

Zakonny zastupca ma pravo :

vybrat si Skolu, Ziadat, aby vychova avzdeldavanie v3skole sa
uskutocnovalo v sulade so si¢asnym poznanim sveta
oboznamit sa so skolskym poriadkom, skolskym programom vzdelavania



byt informovany o vysledkoch svojho dietata, ma pravo na metodicko
poradensku sluzbu, zucastiiovat sa vychovy avzdelavania po udeleni
suhlasu riaditela

prostrednictvom $kolskej samospravy vyjadrovat sa k Skolskému
programu

zucastnit sa vyuéovacieho procesu po sthlase riaditela

Zakonny zastupca je povinny :

vytvorit pre dieta vhodné podmienky na vzdelavanie, dohliadat na
plnenie $kolskych povinnosti dietata

dodrziavat $kolsky poriadok a prevadzku MS$

informovat $kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti svojho dietata

po upozorneni pedagégom neprividza do MS dieta s priznakmi
akéhokolvek infekéného ochorenia

nahradit $kodu, ktoru dieta umyselne zavinilo

prihlasit dieta na plnenie povinnej skolskej dochadzky, dbat na
pravidelni dochadzku, dévody nepritomnosti doloZit potrebnymi
dokladmi v zmysle skolského poriadku

bezodkladne informovat $kolu o ddévode nepritomnosti dietata na
povinnom vzdelavani

rodi¢ bez lekarskeho potvrdenia mdZe ospravedinit dieta z povinného
vzdelavania najviac na pat dni, ak trva viac rodi¢ predklada potvrdenie
od lekara

na vyzvanie pedagéga prist si prevziat choré dieta z MS

poskytnut potrebné osobné udaje do centralneho registra a pre potreby
skoly

uhradzat poplatok za MS a predkladat doklad o thrade najneskér do
10teho dna v danom mesiaci( za deti v povinnej predskolskej priprave sa
poplatok neuhradza- su to deti, ktoré vdanom skolskom roku do 31.8.
dovrsia 6 rokov veku a deti s odloZzenou skolskou dochadzkou )

Pedagog ma pravo :

rozhodovat o metédach aformach prace, organizacii vychovno
vzdeldvacej ¢innosti

odmietnut prevziat dieta, ktorého zdravotny stav nie je spdsobily na
pobyt v kolektive

vyzvat rodica, aby si prisiel prevziat dieta z MS



Pedagogovia su povinni :

o dohliadat na fyziologické potreby deti

e vytvarat podmienky pre zdravy vyvin deti

e zabezpedovat ochranu zdravia deti

e zachovavat mléanlivost aochranu osobnych udajov o detoch aich
zakonnych zastupcoch

e realizovat vychovu avzdeldvanie deti vzmysle 3$kolskej legislativy
a Skolskych dokumentov

e viest zaznamy v $kolskej dokumentacii

e nenechdva deti bez dozoru, nepouziva telesné tresty

Prevadzka a vnutorny rezim skoly

Privadzanie a preberanie deti z MS

e MS je vprevadzke od 6.30 do 17.00 hod. Ziadame rodicov, aby deti
privadzali do 8.00 , tak aby sa Vase dieta stihlo s ostatnymi detmi este
pohrat a na vzdelavacej aktivite bolo od jej za¢iatku. Najneskorsi prichod
pre dieta je 16.55 , aby ste si stihli e$te dieta v klude prezliect ,
prevadzka konéi o 17.00. Neskoré prichody su zaznamendavané, rodic
podpisuje tladivo o neskorom vyzdvihnuti dietata z MS a opakované
konanie je brané ako porusovanie skolského poriadku.

e Vpripade, Ze si rodi¢ dieta nevyzdvihne, pedagdg kontaktuje telefonicky
oboch rodicov, ak sa nedovold kontaktuje splnomocnené osoby, ak ani
tie dieta neprevezmu kontaktuje socialnu pracovnic¢ku a policiu. Pedagég
nesmie dieta odviest domov.

e Kaidy rodi¢ je povinny uviest osobu splnomocnent na prevzatie jeho
dietata z M$

e Rodicia st povinni v zaujme zachovania bezpecnosti vSetkych deti vidy
za sebou zatvarat na branke bezpeénostnu klapku

e Prevadzku odsuhlasuje riaditel po dohode so zriadovatelom

e Deti sa odovzdavaju pedagdgovi vylucne v osobnom kontakte a rovnako
aj pri vyzdvihnuti z MS je nevyhnutné kontaktovat pedagéga a oznamit
mu, Ze ste si priSli pre dieta. Rodi¢ nesmie odviest dieta z dvora, bez
toho, aby ho pedagdg registroval.

e V pripade, Ze na Skolskom dvore nie je pritomny triedny ucitel, rodic je
povinny kontaktovat ktoréhokolvek pritomného pedagéga a oznami mu,
ze si dieta prebera



e Rodic je povinny sluzbukonajucemu pedagdgovi a v rdmci ranného filtra
podat informaciu o pripadnych zmenach v zdravotnom stave dietata,
napriklad, Ze sa dieta doma udrelo, spadlo a ma modrinu, odreté miesta
a pod.

Prerusena — ukonéena dochadzka dietata do MS

Riaditel mdze rozhodnut o preruseni — ukonéeni dochadzky dietata do
MS v pripade :

e Ukonceni adaptacného , diagnostického pobytu — na zaklade
dohody s rodicom

e Zvainych zdravotnych, alebo rodinnych doévodov- na zaklade
Ziadosti rodica

e Ak rodi¢ neposkytne Skole pravdivé informacie

e Ak zadkonny zastupca =zataji pri prijimani dietata skutoény
psychicky a fyzicky stav dietata a odmietne absolvovat odborné
vySetrenie

e Pri opakovanom porusovani Skolského poriadku
a predchadzajucom upozorneni

V pripade, Ze rodi¢ potrebuje prerusit dochadzku dietata do MS zo
zavainych zdravotnych problémov dietata, alebo z osobnych dévodov,
moze tak vykonat podanim Ziadosti ,, Ziadost o prerusenie dochadzky
dietata do materskej skoly,, kde uvedie meno dietata, datum narodenia,
adresu bydliska, predpokladany termin prerusenia od-do a doévod
prerusenia. Pokial ide o zdravotné dévody, Ziadost doloZi kdépou
potvrdenia od lekara.

Organizacia v Satni

e Deti aich rodi¢ia sa pri vstupe do budovy vyzuvaju vo vstupnej chodbe,
resp. rodi¢ pouZije navleky. Deti si topanky odndasaju do Satne a
odkladaju pod skrinku. Rovnako pri odchode domov sa deti obuvaju az
vo vstupnej chodbe

e Rodicia bez suhlasu riaditela, pedagoga vstupuju vylucne do vstupnej
chodby a detskych Satni, nevstupuju do ostatnych priestorov sSkoly

e Vpripade mokrych detskych daidnikov poZiadajte pedagdga o jeho
odloZenie do sprchového kuta



e Detom je vhodné davat prsiplast, lebo pobyt vonku - vychadzka sa
uskutoéniuje aj za mrholenia, resp. slabého daida a daidnik by dieta
z bezpeénostnych dovodov nemohlo na vychadzke pouzivat

e Pokial' ma dieta mokré oblecenie preveste ho cez dvierka na skrinke, aby
lepSie preschlo

e V3atniach je miesto na vystavku detskych prac, prosime rodic¢ov, aby
obrazky nezvesovali, musia sa poéas roka odkladat do spisu dietata ,
rodic ich dostane na konci Skolského roka

e Rodi¢ zabezpeéi dietatu nahradné obleéenie, to je uloZené vsacku na
dolnej polici vskrinke. Nezabudnite pridat tasku na zneéistené
oblecenie. Aktualizujte prosim nahradné oblecenie podla pocasia.

e Vedte deti k samostatnosti pri obuvani, obliekani a odkladani veci do
skriniek, k samostatnému pouzivaniu veSiakov

e Pokial vzimnom obdobi ma Vase dieta panduchace ( ma vyzleéeny
overal, oteplovacky...) dajte na ne suknu, alebo kratke nohavice

e Nenechdvajte detom v skrinkdch Ziadne jedlo, pitie, lieky, balzamy
krémy a pod.

e Deti nenosia do MS retiazky, hodinky, telefény. Nausnice na vlastnu
zodpovednost.

¢ Dohliadnite na vhodnu a bezpeénu obuv dietata. V pripade drazu dietata
v dosledku nevhodnej obuvi, nesie plnt zodpovednost rodi¢ . V MS nie
su povolené slapky.

Organizacia v jedalni

Stravu pre deti vnasej MS zabezpecuje Sj pri ZS ( stravu dovazaju
prevadzkovi zamestnanci) Ti s povinni zabezpedit jej spravny prevoz a vydaj
v zmysle hygienickych noriem. Za kvalitu vydavanej stravy zodpoveda
veduca skolskej jedalne. Jej povinnostou je aj tyZdenne prostrednictvom
informaéného systému poskytovat rodi¢om ,,jedalniéek ,,. Rodi¢ia akékolvek
informacie ohladom stravy, poplatkov za stravu rieSia s veducou Skolskej
jedalne. Zamestnanci MS nie st kompetentni poskytovat informacie tohto
druhu.

Pocas stolovania deti je pedagég povinny dohliadat na spravne sedenie deti
a uci ich pravidlam spravneho stolovania. Pedagég usmerniuje deti pocas
stolovania slovne, nedokrmuje a nenuti deti jest. Nechyta stravu dietata.
Pripadné problémy konzultuje so zakonnym zastupcom dietata.

Rodi¢ia si povinni v ramci pripravy dietata na vstup do MS naucit dieta
samostatne jest lyZicou, driat si chlieb, pedivo, vediet si odhryznut ( chlieb,
pecivo sa detom nekraja ) a napit sa z pohara.
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Pri vysSich stavoch na triedach deti stoluju v dvoch skupinach . Jedalen je
prisposobena dostatkom stolov pre vsetky deti. V pripade spolo¢ného
stolovania plati rozpis denného stolovania pre 1. triedu

Desiata Obed Olovrant
1.trieda 8.35-8.50 11.35-12.05 14.30- 14.45
2.a 3.trieda 8.50-9.05 11.55-12.25 14.45- 15.00

Donasanie stravy

Do MS nie je povolené donasat stravu a pitie pre dieta. Vynimkou su deti
s intoleranciou na potraviny. Rodi¢ takéhoto dietata musi vopred zaleZitost
konzultovat sveducou s$kolskej jedalne a riaditelom skoly. Ako doklad
o intolerancii na potraviny rodi¢ predklada doklad od Specidlneho lekara-
gastroentroléga, alergoléga apod. Rodi¢ je povinny s riaditelkou Skoly
a veducouskolskej jedalne podpisat dohodu o ndhradnej forme stravovania.
Skolska jedaleri neposkytuje diétne stravovanie arodi¢ takéhoto dietata
stravu do MS donasa v nerozbitnych obedaroch. Obedar odovzdava
poverenému prevadzkovému zamestnancovi. Ten stravu odklada do
ladni¢ky na to uréenej, na miesto ozna¢ené menom dietata.

V pripade, Ze intolerancia na potraviny u dietata pominula je potrebné, aby
rodic tuto informaciu poskytol na triede pisomne.

Oslava narodenin

Poprosime rodi¢ov pokial sa rozhodnu priniest pre ostatné deti ,, sladkost ,,
aby tato bola zabalena, zakipena v obchode ( nie doma upecené torty,
zakusky a pod.), resp. ovocie.

Organizacia vychovy a vzdelavania v priebehu dna

Vychova a vzdeldvanie v MS je dané organizaciou diia ( dennym rezimom )

V ¢ase od 6.30 do 8.00 deti prichadzaju v sprievode zakonnych zastupcov do
MS. Pritomné deti sa vtomto €ase venuji hrovym &innostiam, ale uz aj
vtomto ¢ase moéZe pedagdg zacat s detmi realizovat vzdelavaciu aktivitu.
Podmienky pre tvorivid, zmysluplnt a bezpe¢nu hrovu aktivitu organizuje
pedagodg.

Rodi¢ privadza dieta do MS najneskor 0 8.00 hod., aby svojim neskorym
prichodom nenarusal vzdelavaciu aktivitu deti.
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Po skonceni hrovych aktivit prebieha cvi¢enie deti. Obsahom tejto aktivity
su rozne zdravotné cvicenia a pohybové hry, ktorych vyber a realizaciu
zabezpeduje pedagég v zmysle Skolského vzdeldvacieho programu. Pedagég
je povinny dbat pri aktivite na bezpeénost deti, zabezpeéit im vhodné
prostredie, primerané oblecenie a vetranie miestnosti tak, aby neohrozoval
zdravie deti.
Nasleduje hygiena a stolovanie deti.
Pedagédg plni s detmi vychovno vzdelavacie standardy v priebehu celého
dina. Denny poriadok pozostava z tychto Cinnosti, ktoré sa v priebehu dna
striedaju

e Hry a hrové ¢innosti

e Pohybové a relaxacné cvicenia

e Vzdelavacie aktivity

e Pobyt vonku

o Cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu

e Odpocinok

Organizacia v umyvarkach

Dieta po prichode do MS si mydlom umyje ruky, a potom vstupuje do triedy
Pedagdg dohliada na spravne osvojovanie hygienickych navykov u deti.
Pedagog dohliada na bezpeénost deti a to spravnou organizaciou

V pripade, Ze je mokra podlaha nevpusta deti do priestorov umyvarky,
zabezpeci nahradnu organizaciu, resp. kontaktuje prevadzkového zamestnanca

Deti sa utieraju do svojich uterakov, k comu ich vedie pedagog a v pripade, Ze
dieta bolo spajané do inej triedy dohliada na to, aby dieta po umyti riuk pouzilo
papierové utierky.

Za vydaj cistych uterakov, doplnenie hygienickych potrieb, ako aj za cistotu
priestorov zodpoveda prevadzkovy zamestnanec

Cistiace prostriedky sa odkladaju vyluéne mimo dosahu deti.

V MS sa nerealizuje stomatohygiena.

Organizacia pitného rezimu
Deti pocas dna na pitny reZim pouZivaju svoj pohar .

Za pripravu pitného reZimu zodpoveda prevadzkovy zamestnanec, detom sa
podava voda

Za priaznivého pocasia deti pouzivaju pocas pobytu vonku pitnu fontanu
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Za dostatocné dodrziavanie pitného rezimu zodpoveda pedagég

V pripade, Ze dieta odmieta tekutiny, konzultuje vec s rodicom

Organizacia pobytu vonku

Pobyt vonku sa realizuje v jesennom azimnom obdobi jeden krat denne -
dopoludnia, v ostatnych mesiacoch s prihliadnutim na aktualne pocasie sa moze
realizovat dva krat ( dopoludnia a po olovrante ) Deti nechodia von za silného
daida, silného, narazového vetra, poladovice asilnych mrazov. V pripade
vydania meteorologickej vystrahy je pobyt vonku zakazany z bezpecnostnych
dévodov. Pedagdg je povinny dohliadnut na vhodnost obleéenia deti vzhladom
k aktudlnemu pocasiu a vhodnym usmerifiovanim a organizaciou zabezpecuje
bezpeénost pri pobyte vonku. Vedie deti k samostatnosti pri obliekani a
nasledne k dodrziavaniu bezpecnostnych pravidiel na Skolskom dvore.

Cast pobytu vonku je usmeriiovana pedagégom, kedy deti plnia rozne
vzdelavacie aktivity a ¢ast je venovana volnym hram deti.

Pedagog dohliada na pitny rezim deti vzhladom na pocasie a potreby deti.
Pedagég dohliada na bezpeénost prostredia, uzavretie bezpeénostnej klapky na
branke, organizuje hru na hernych prvkoch ( Smyklavka, koloto¢, hojdacka
a pod.)

Deti mdZu byt na Smyklavke, hojdaéke len za osobnej pritomnosti pedagéga.

V pripade vychadzky pedagdgovia dodrziavaji max. pocet deti na jedného
pedagéga. S detmi v strednej a najmladsej vekovej skupine chodia na vychadzku
dvaja pedagégovia. Na vychadzku je potrebné zobrat vystrainy tercik
a minimalne prvej a poslednej dvojici obliect reflexné vesty.

Pedagog dohliada, aby deti na dvore behali len na vymedzenom priestore.

Pobyt rodi¢a na Skolskom dvore po vyzdvihnuti dietata

Prosime rodicov, ktori si prevzali svoje dieta z materskej skoly, aby s dietatom
nezostavali na Skolskom dvore.

Ziadame rodicov , aby dohliadli na star$ich surodencov k nam chodiacich deti,
aby nepoutzivali hrové prvky na Skolskom dvore, sltzia vylu¢ne pre skolkarov.



Organizacia odpocinku

Po obede s prihliadnutim na dodriiavanie psychohygieny dietata nasleduje
odpocinok, ktory minimadlne trva pol hodiny s prihliadnutim na vek deti aich
potreby. V MS je pre deti povinny, jeho skratenie je mozné len v najstarsich
vekovych skupinach. Tieto deti sa venuju vzdelavacej aktivite, ucitel zodpoveda
za volbu vhodnej , tichej aktivity, idedlne prace pri stoloch, tak, aby neboli
ru$ené hlukom ostatné triedy. V MS nemame vytvorené podmienky na to, aby
sa Cast deti hrala a éast oddychovala, nakolko oddychova ¢ast je siéastou triedy
a dozor deti zabezpecuje jeden pedagog.

Organizacia inych aktivit

Pokial' MS sa rozhodne realizovat aktivitu nad ramec Skolského vzdelavacieho
programu ( napr. vylet, exkurziu a pod. ) informuje vopred rodicov
prostrednictvom ,, informovaného suhlasu,, Rodi¢ sa oboznami s podmienkami
a sposobom realizacie danej aktivity a podpisom dava suhlas s Giéastou svojho
dietata na tejto aktivite. Skola je povinna sa riadne postarat aj o deti, ktoré sa
aktivity nezucastnia. Bez pisomného suhlasu rodi¢a nesmie pedagég zobrat na
vylet mimo obce.

Organizacia pri deleni deti

Pedagog, ktorého deti st na odpoludiiaj$i pobyt v MS delené je povinny zapisat
zoznam mien delenych deti aich zaradenie do tried do zoSita ,,delenia deti,,.
Deti odovzddva na podpis v osobnom kontakte pedagdgovi z odpoludnajsej
smeny. Je povinny informovat rodi¢ov pisomnym oznamom, ktory vyvesi na
vstupne dvere do budovy MS. Zabezpeéi presun ich postefného pradla a
pyZamiek do nahradnej triedy, vyuZije pomoc prevadzkového zamestnanca.

Svoju pracovni smenu ,, priamej prace s detmi,, dokonéi na triede kde zadelil
deti.



si hodiny nechat preplatit. Za evidenciu nadéasovych hodin zodpoveda veduci
zamestnanec.

Pedagég je povinny informovat nadriadeného zamestnanca vopred
o planovanych vysSetreniach , resp. o potrebe c¢erpat volno, tak aby sa
organizacia prevadzky MS vopred zabezpeéila.

Nosenie hraciek a cennosti

Deti si hracky do MS neprindsaju. Vynimkou je, pokial rodi¢ov vyzve
pedagég, Ze hra¢ku — knihu z domu potrebuju deti na edukaénu &innost.

Detom nie je povolené nosit do MS retiazky, hodinky, naramky
z bezpeénostného hladiska. Nausnice su povolené na zodpovednost rodica.
Za ich pripadnu stratu MS nezodpoveda.

Bezpecénost a ochrana zdravia

e Zamestnanci su povinni reSpektovat fyziologické potreby deti

e Zamestnanci su povinni vytvarat bezpeéné prostredie, chranit zdravie
deti

e Zamestnanci su povinni vytvarat vhodné podmienky pre zdravy vyvin
deti, bez socidlno-patologickych javov

e Zamestnanci pri preberani deti do MS realizuji ranny filter o jeho
priebehu vedu pisomny zaznam

e Vpripade, Ze v priebehu dna u dietata prejavia priznaky prenosného
ochorenia , dieta izoluje, bezodkladne vyzve rodi¢a kjeho prevzatiu
a urobi zaznam v evidencii ranného filtra

e V MS méze byt len dieta, ktoré svojim zdravotnym stavom nie je rizikom
a neohrozuje zdravie ostatnych deti

e Zamestnanci st povinni viest evidenciu skolskych urazov

¢ Nasa skola nema zdravotnickeho pracovnika

e VMS mame zriadenu izolaénli miestnost, kde je umiestnené dieta
docasne v pripade vyskytu ochorenia, kym si ho nevyzdvihne rodic

e Pokial sa vskole objavi infekcné ochorenie Skola informuje rodicov
oznamom na vstupnych dverach

e Pokial sa u dietata vyskytnu vsi, rodi¢ je povinny $kolu informovat, $kola
informuje ostatnych rodi¢ov pisomnym oznamom na skolskych dverach.
Pedagdgovia po ziskani informacie skontroluju hlavy vsetkym pritomnym
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detom, pozitivne dieta izoluju a kontaktuju rodi¢a. Rodi¢ je povinny
zabezpedit hygienické opatrenia a dieta privadza do MS bez vsi a hnid.

e Pedagdg ma zakazané nechavat deti bez dozoru

e Didaktickd techniku pouzivat v zmysle bezpeénostnych pravidiel

Potvrdenia od lekara- bezpriznakovost

Potvrdenie o bezpriznakovosti rodic predklada prostrednictvom
stiahnutej aplikacie ,, Edupage ,, pokial ju nema funkénu, pouzije tladivo
pri vstupnych dverach do MS .

Rodi¢ je povinny takéto potvrdenie vystavit a bez vyzvania ho odovzdat
sluzbu konajucemu pedagoégovi , resp. oznami informaciu, ze doklad
poslal prostrednictvom edupage.

Bez podania pisomného potvrdenia , resp. bez oznamenia Ze potvrdenie
rodi¢ poslal prostrednictvom edupage pedagégovi , rodi¢ nesmie nechat
dieta na triede.

Potvrdenie o bezpriznakovosti rodi¢ podava :

e V prvy deri nastupu dietata po letnych prazdninach

e Vprvy def nastupu do MS po akomkolvek preruseni prevadzky
zo strany MS, ktoré trvalo viac ako 5 po sebe nasledujucich
pracovnych dni( vikend, sviatok sa nezapocitava), napr. pocas
vianoc¢nych sviatkov, prerusenie z prevadzkovych dévodov a pod.

e Vprvy deri nastupu dietata po chorobe ( alebo aj ked ste si
nechali dieta doma z osobnych dévodov ) kedy nepritomnost bola
dlhsia ako 5 po sebe nasledujucich pracovnych dni( vikend,
sviatok sa nezapocitava)

e Vpripade, Ze sa jedna o dieta s povinnou skolskou dochadzkou
adieta chybalo viac ako 7 dni, rodi¢ ktomuto potvrdeniu
v pripade choroby dietata priklada aj potvrdenie od lekara

e U deti, ktoré neplnia povinnu predskolsku pripravu sa potvrdenie
od lekdra nevyzaduje

Podavanie liekov v materskej Skole

V MS nie je povolené podavanie liekov. Rovnako je zakazané ponechavat
detom v skrinkach akékolvek lie¢iva.



V. Podmienky zaobchadzania s majetkom Skoly

Vsetci Ucastnici na diani v MS st povinni $etrne zaobchadzat s majetkom
$koly, zamerne ho neposkodzovat.

e Pedagogicki zamestnanci sui povinni Setrne zaobchadzat s uéebnymi
pomackami a didaktickou technikou

e Pedagogicki zamestnanci zodpovedaju za odlozenie UP na uréené miesto

e Je zakazané detom ( stradim surodencom ), ktori nechodia do MS pouzivat
akékolvek herné prvky na skolskom dvore

e Zverenu didakticki techniku ( PC, ovladace a pod .)su pedagdgovia povinni
odkladat na vyhradené miesto

e Ziadame rodicov, aby netahali vstupnymi dverami skor ako je pocut signal
elektronického vratnika po zazvoneni , poskodzuju tym bezpecnostny
zamok. Prosime rodi¢ov, aby na tuto skutoénost upozornili najme s nimi
prichadzajuce deti.

VI. Ochrana deti pred patologickymi javmi

V zmysle dohovoru o pravach dietata su pedagogicki zamestnanci povinni
zabezpedit aktivnu ochranu deti pred socidlno-patologickymi javmi,
monitorovat zmeny v spravani dietata av pripade ddévodného podozrenia
z fyzického, alebo psychického tyrania ¢i zanedbavania dietata je pedagég
povinny bezodkladne informovat o zistenej skuto¢nosti vedenie $koly, centrum
pedagogicko psychologického poradenstva a prevencie, prislusny odbor
socialnych veci a rodiny a prislusné oddelenie policajného zboru.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

e Primeranou formou informovat deti o existencii drog a ich negativnhom
vplyve na fudské zdravie

e Viest deti k zdravému Zivotnému stylu

e Poskytovat detom dostatok podnetov a moZnosti pre pohybové
aktivity

e V MS nie je povolené fajcit a poZivat alkoholické napoje

o Dbat na bezpeénost deti, zamedzit kontaktu s cudzimi osobami

Rodi¢ ma pravo v zmysle platnej legislativy narok na pristup k informaciam a rovnako je
mu umoznené podavat staznost. Tlaciva su pristupné v MS.

Skolsky poriadok je moiné podla potreby aktualizovat , dopifiat o nové informacie
v priebehu roka formou priloh ak novému $kolskému roku prilohy zapracovat do
dokumentu.



Legislativne vychodiska

e Zakon 245/2008 ( skolsky zakon ) o vychove avzdelavani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

e Zakon 596 / 2003 o statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave

e Zakon 355/ 2207

e Zakon 138/2019 o pedagogickych zamestancoch

e Vyhlaska 541/ 2021 o materskej Skole

e Vyhlaska 231/ 2009 o organizacii Skolského roka

e Vyhlaska 21/ 2022 o pedagogickej dokumentacii

e Pracovny poriadok pre zamestnancov M$

e Deklaracia prav dietata



