ZARZADZENIE NR 01620 / 6 / 2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jozefa Pitsudskiego w Warszowicach
z dnia 19 maja 2020 .

w sprawie: wprowadzenia ,,Procedury bezpieczenstwa dotyczacej
zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 wsrod uczniow, rodzicow
i pracownikow Szkoly Podstawowej im. J6zefa Pitsudskiego w
Warszowicach” oraz ,,Procedury postepowania na wypadek podejrzenia
wystapienia choroby koronawirusowej COVID-19".

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 872).

zarzadzam
§1
Wprowadzic:
1. Procedury bezpieczenstwa dotyczace =zapobiegania i przeciwdziatania

COVID-19 wsrdd ucznidw, rodzicow i pracownikow Szkoty Podstawowej
im. Jézefa Pitsudskiego w Warszowicach, stanowigce zatacznik nr 1,
2. Procedury postepowania na wypadek podejrzenia wystgpienia choroby
koronawirusowej COVID-19, stanowigce zatqcznik nr 2,
Zgody rodzicow - zatgcznik 3,
Zgody pracownikéw - zatgcznik 4,
5. Procedury korzystania z biblioteki szkolnej - zatgqcznik nr 5.

e

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 maja 2020 r.
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SZKOEA PODSTAWOWA
im. Jozela Pilst "

NIP 6-055 Zalgcznik 1

Regon 001191189,
TEL/FAX 0-32 47:

Procedura bezpieczenstwa dotyczaca zapobiegania i przeciwdzialania
COVID-19 wsrod uczniow, rodzicow i pracownikow
Szkoly Podstawowej im. Jozefa Pilsudskiego w Warszowicach
w trakcie prowadzonych zajeé¢

§1
Postanowienia ogolne

1. Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Ministra Edukacji Narodowej, Ministra
Zdrowia oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 14 i 15 maja 2020r.

2. Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem SARS-
CoV-2, wywolujacym chorobg COVID-19, wérdd uczniéw oraz pracownikow placdwki, w trakcie
prowadzonych w nimi zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

3. Wcelu zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniéw oraz pracownikéw wprowadzono pomiar
temperatury ciata uczniéw, pracownikow oraz innych oséb, ktorych wejscie na teren placowki jest
konieczne. Na pomiar temperatury pobierana jest zgoda (zatl. nr 3 i 4).

4. Do przestrzegania procedury zobowigzani sg: wszyscy pracownicy oraz uczniowie i rodzice.

§2
Zajecia w szkole

W szkole od dnia 25 maja 2020r uczniowie mogg bra¢ udziat:

e w zajeciach opiekunczo-wychowawczych z elementami zaje¢ dydaktycznych dla klas I-ITI;

e w zajeciach rewalidacyjnych, rewalidacyjno-wychowawczych;

e w konsultacjach indywidualnych lub w matych grupach dla klas VIII;

o w zajeciach $wietlicowych, jezeli rodzice zglosili takg potrzebe.

Szkota od dnia 1 czerwca 2020r. prowadzi¢ bedzie:

e konsultacje ze wszystkich przedmiotéw dla uczniéw pozostatych klas. O formie i terminach tych
konsultacji poinformuje Dyrektor placowki, biorac pod uwage sytuacj¢ epidemiologiczng na
terenie gminy.

PowyzZsze zajgcia maja charakter dobrowolny, a uczestnictwo w nich bedzie zalezato od decyzji

rodzicow dzieci 1 miodziezy. Przy ich organizacji uwzglednia si¢ mozliwosci placéwki oraz

bezpieczne warunki ich realizacji.

Procedury obowigzujace w bibliotece szkolnej w czasie epidemii - zatgcznik nr 5.

W zadnych zajeciach nie mogg uczestniczy¢ osoby, ktore w ciggu ostatnich 14 dni mialy kontakt

z osobg przebywajaca za zagranicg, chorg z powodu infekcji wywolanej koronawirusem lub

podejrzang o zakazenie. Do szkoly moze uczgszcza¢ wylacznie uczen zdrowy, bez objawdw

chorobowych sugerujacych chorobg zakazng. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub
izolacji nie wolno przyprowadzaé ucznia do szkoly.

W razie stwierdzenia niepokojacych objawow wskazujacych na wystapienie choroby zakaznej

wskazane jest pozostanie w domu i skorzystanie z teleporady medyczne;j.

Zostaja wprowadzone ograniczenia kontaktéw kadry niezaangazowanej w bezposrednig prace

zdzieémi 1 mlodzieza uczestniczacych w zajgciach rewalidacyjnych, rewalidacyjno-

wychowawczych od uczestnikow zaje¢é oraz od kadry prowadzacej te zajecia;

- zostaje ograniczona liczba uczestnikéw zaje¢ w celu opracowania optymalnego sposobu organizacji

pracy i zajeé;
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- w przypadku zajg¢ grupowych grupa uczestnikoéw zaje¢ musi by¢ dostosowana do potrzeb
i mozliwosci dzieci i mlodziezy przy uwzglednieniu koniecznosci zapewnienia bezpiecznych
1 higienicznych warunkow realizacji zaje¢. Zaleca sie prace indywidualng lub w matych grupach
o statym sktladzie.

Zajecia opiekunczo-wychowawcze z elementami zaje¢ dydaktycznych dla klas I-1T1, konsultacje

grupowe oraz zaj¢cia swietlicowe bgda odbywacd sie w wyznaczonych, statych grupach.

W grupie moze przebywaé¢ 12 uczniéw, w uzasadnionych przypadkach za zgoda organu

prowadzacego mozna zwickszy¢ liczbe — nie wiecej niz o 2 ucznidw. Przy czym minimalna

przestizefi dla ucznidéw nie moze by¢ mniejsza niz 4m? na jedng osobe (uczniéw i nauczycieli).

Powierzchnia kazdej sali wyliczana jest z uwzglednieniem mebli oraz innych sprzetow, ktore sie

w niej znajdujg. Przy okre$laniu liczby dzieci w grupie zostanie uwzgledniony rodzaj

niepelnosprawnosci-uczniéw. Powyzsze warunki dotycza wszystkich zajeé prowadzonych w szkole

(zaj¢¢  opiekunczo-wychowawczych, zaje¢  rewalidacyjno-wychowawczych,  konsultacji

indywidualnych i grupowych) oraz $wietlicy szkolnej. Na potrzeby s$wietlicy mogg by¢

wykorzystywane inne sale dydaktyczne. Godziny pracy $wietlicy wynikajg z informacji zebranych
od rodzicow.

Zajecia w danej grupie sa organizowane w miar¢ mozliwosci w tej samej Sali, a do grup w miare

mozliwosci przyporzadkowani sa Ci sami nauczyciele.

Z sali lekcyjnej/$wietlicy, w ktorej odbywaja sie zajecia zostajg usunigte przedmioty i sprzety,

ktérych nie mozna skutecznie umyé lub dezynfekowaé. Odlegloéci pomiedzy stolikamitawkami

wynosza min. 1,5m przy zachowaniu reguly: 1 uczen = 1 lawka. Pomieszczenie jest wietrzone

w czasie kazdej przerwy oraz w razie potrzeby w czasie zaje¢ (minimum co godzine).

Nie rekomenduje si¢ uzywania klimatyzacji.

Uczniom zostajg przedstawione zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujace w szkole i dlaczego

zostaly wprowadzone.

Uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, ktdre w czasie zaje¢ moga znajdowad sie na stoliku

szkolnym ucznia, w tornistrze lub wiasnej szafce — jezeli takie zostaly w sali wyznaczone.

Uczniowie nie przynosza do szkoly niepotrzebnych przedmiotdw (np. zabawek, gadzetow, itp.),

dzieci nie mogg wymieniaé si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba. Nauczyciel sprawuje nadzor,

aby nie dochodzito do takich sytuacji.

W sali gimnastycznej moga przebywac dwie grupy uczniow, jednak ogdlna liczba nie moze

przekroczyé 26. Po kazdych zajeciach uzywany sprzet sportowy oraz podloga zostang umyte

i zdezynfekowane. Do zajeé uzywany jest tylko sprzet, ktéry mozna tatwo zdezynfekowad.

Przy sprzyjajacych warunkach pogodowych zalecane jest korzystanie z boiska szkolnego oraz

pobytu na swiezym powietrzu wylacznie na terenie szkoly przy zachowaniu zmianowosci grup.

Na boisku mogg przebywac dwie grupy przy zatozeniu, ze zostaje migdzy nim zachowany dystans.

Sprzet na boisku wykorzystywany podczas zaje¢ powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem

detergentu lub dezynfekowany, jezeli nie ma takiej mozliwosci nalezy zabezpieczyé go przed

uzywaniem.

Zostajg ograniczone aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomigdzy uczniami.

Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwalach adekwatnych do potrzeb, jednak nie

rzadziej niz po 45 min. Grupa spedza przerwy pod nadzorem nauczyciela.

Zmienia si¢ organizacj¢ pracy na taka, ktéra zapobiega stykaniu si¢ ze sobg poszczegdlnych grup

uczniow.

Godziny zaje¢ w klasach [-III bedg uzaleznione od ilosci zgloszonych ucznidéw, harmonogram

zostanie przeslany zainteresowanym za pomocg dziennika elektronicznego.

Harmonogram zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych zostanie przestany zainteresowanym za

pomocg dziennika elektronicznego, bedzie uzalezniony od ilosci zgloszonych uczniow.
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Harmonogram konsultacji indywidualnych oraz grupowych dla uczniéw zostanie przestany
zainteresowanym za pomocg dziennika elektronicznego, bedzie uzalezniony od ilosci zgloszonych
uczniow.

W okresie trwania stanu epidemii zawieszone sa wszystkie wyjscia poza teren placdéwki.

Szatnia uczniowska bedzie dwa razy dziennie dezynfekowana.

Nalezy unika¢ organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszezeniu, w tym ustalié
bezpieczng zasade korzystania przez grupe z szatni przed rozpoczeciem i po zakonczeniu zajec.
Rodzic moze wchodzi¢ z uczniem wylacznie do wyznaczonej przestrzeni wspdlnej szkoly —
wyznaczonego obszaru (przedsionek). Rodzic zobowigzany jest zachowal dystans od
osoby przyjmujacej dziecko min. 2m. i innych rodzicéw wchodzacych i wychodzgeych, przy czym
nalezy rygorystycznie przestrzegaé wszelkich srodkow ostroznosei (ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak). Zostaly oznaczone odstepy jakie nalezy zachowaé podczas
przyprowadzania/odbioru dziecka z placowki.

Pracownik szkoty, pelnigcy obowiazki w dyzurce szkoly ubrany jest w srodki ochrony osobistej takie
jak maseczka Iub przylbica oraz rekawiczki lub dezynfekcja rak.

W przypadku, gdy istnieje podejrzenie, ze dziecko nie jest zdrowe, pracownik szkoty przekazuje
informacje do sekretariatu szkoly. Dyrektor, podejmuje ostateczna decyzje w sprawie odbioru
dziecka przez rodzica w danym dniu. W tym celu mozliwe jest dokonanie pomiaru temperatury przy
pomocy termometru.

Rodzic, ktory przyprowadza dziecko do szkoly jest zobowigzany podaé aktualny numer telefonu,
pod ktorym mozliwy bedzie z nim kontakt w naglych przypadkach.

W przypadku podejrzenia choroby zakaznej dziecko musi by¢ natychmiast odizolowane oraz musi
zosta¢ poinformowany rodzic i dyrektor placéwki. Dyrektor w konsultacji z organem prowadzacym
i rodzicem moze wezwaé zespol ratownictwa medycznego. Uczent w izolatce przebywa pod opiekg
wyznaczonej osoby z zachowaniem srodkéw ochrony indywidualnej oraz dystansu 2 m.
Nauczyciele i inni pracownicy szkoly majg obowiazek zachowywaé dystans spoleczny miedzy soba,
w kazdej przestrzeni szkoly, wynoszacy min. 1,5 m.

Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawdéw
wskazujgcych na chorobe zakazna.

W miar¢ mozliwoéci nie nalezy angazowaé w zajecia pracownikéw powyzej 60 roku zycia lub
z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczaja osobg do grupy tzw. podwyzszonego ryzyka.
Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej ograniczajg kontakty
7 uczniami oraz nauczycielami.

Dla pracownikéw w wyznaczonym pomieszczeniu jest dostepny termometr, aby mogli réwniez
w dowolnym momencie przebadaé temperatur¢ swojego ciata. Termometr dotykowy po
kazdorazowym uzyciu zostaje zdezynfekowany.

W placéwee zostaje wyznaczone pomieszezenie — [ZOLATKA. W pomieszezeniu tym znajdujg sie
tylko niezbgdne meble (np. stél/biurko, krzesta, wieszak) i sprzgty tatwe do dezynfekcji oraz
termometr. Izolatka uzywana jest tylko w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem
(np. wysoka temperatura ciala, kaszel, trudnosci z oddychaniem, rozpalona/zaczerwieniona twarz).
Uczen w izolatce przebywa zawsze pod opiekg osoby wyznaczonej przez Dyrektora. [zolatka zostaje
wyposazona w $rodki ochrony indywidualnej takie jak maseczki/przytbice, rekawiczki jednorazowe,
fartuch ochronny, $rodki do dezynfekcji.

Nie ma mozliwosci korzystania z placu zabaw znajdujacego sie przy szkole.

§3

Wyzywienie w szkole

. Podczas pobytu w placowce uczniowie nie korzystaja ze wspdlnych zrddet wody pitnej.




2. Dzieci jedzg tylko posilki przyniesione z domu w formie suchego prowiantu. Szkota zapewnia tylko

herbatg . .

3. Positki zapakowane sg w odpowiednim pojemniku $niadaniowym.

4. Dzieci jedzg positki o wyznaczonych godzinach kazda z grup osobno.

5. Po kazdym positku blaty, stoly i porgcze krzesel sa dezynfekowane przez personel sprzgtajacy.
Brudne naczynia i sztuéce powinny by¢ umyte w temperaturze co najmniej 60°C w zmywarce.

6. W pomieszczeniach kuchni i stoléwki obowiazuje zasada zachowania szczego6lnej ostroznodci

hdl

dotyczaca zabezpieczenia pracownikow:

zachowanie odleglosci pomigdzy stanowiskami pracy 1.5m;

jezeli powyzsze nie jest mozliwe, maja zastosowanie $rodki ochrony indywidualne;
(maseczki/przylbice, rekawiczki jednorazowe, ptyny dezynfekujace do czyszczenia powierzchni
i sprzetow).

utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekeji stanowisk pracy, opakowan produktdw, sprzetu
kuchennego, naczyn stolowych oraz sztuc¢cow.

§ 4

CzynnoSci higieniczno-sanitarne
Przed wejSciem do placéwki umieszczony zostaje pltyn do dezynfekcji rak oraz instrukcja
prawidlowej dezynfekcji. Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego sprawdzania stanu
pojemnika z plynem i uzupelniania go w razie potrzeby;
Przy wejsciu gléwnym umieszczony zostaje wykaz telefonow do stacji epidemiologicznej i stuzb
medycznych oraz organéw, z ktérymi nalezy si¢ kontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawéw
chorobowych.
Nalezy dopilnowaé, aby wszystkie osoby wchodzace na teren szkoly dezynfekowaly dionie lub
zakladaly rekawiczki ochronne, mialy zakryte usta i nos oraz nie przekraczaly wyznaczonych
stref przebywania.
Uczen jest zobowigzany mie¢ dopasowang do twarzy maseczke lub inng ostong nosa i ust
w drodze do i z szkoly oraz zachowywac dystans spoleczny.
Uczen po przyjsciu do szkoty dezynfekuje rece wg zamieszezonych instrukcji.
Personel sprzatajacy regularnie prowadzi prace porzadkowe, w tym zwlaszcza czyszezenie ciagdw
komunikacyjnych, sal lekeyjnych powierzchni wspdlnych (klamek drzwi wejsciowych, poreczy,
blatow, opar¢ krzesel, sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego, a takze biezace dezynfekowanie
pomieszczen higieniczno-sanitarnych, powierzchni dotykowych: biurek i stolikow/tawek, klawiatur
i1 myszek, wylgcznikow $wiatel. W szczegolno$ci nalezy przeprowadzi¢ takie dzialania po
zakonczeniu zaje¢ przez uczestnika (w przypadku zaje¢ indywidualnych) lub grupe uczestnikow
i przed rozpoczeciem zajgé przez uczestnika lub drugg grupe uczestnikow. Przeprowadzenie prac
porzadkowych i dezynfekcyjnych nalezy odnotowa¢ w harmonogramie prac na dany dzien,
umieszczonym w danym pomieszczeniu.
W gabinetach specjalistycznych pozostaja tylko te pomoce i sprzety, ktére sg tatwe do dezynfekcji.
Gabinety specjalistyczne zostaja wyposazone w srodki do dezynfekcji. Dezynfekcje urzadzen,
sprzetow uzywanych do zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz biurek, stoldow, klamek,
wlacznikéw $wiatla, porgezy przeprowadza specjalista, kazdorazowo po zakonczonych zajeciach.
Promowanie zasad higieny wsrdd pracownikéw placoéwki poprzez stosowanie:

a. higieny rak (mycie i dezynfekcja),

b. higieny drég oddechowych (podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym lokciem
lub chusteczka, a nastgpnie jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczkg do zamknietego kosza i umy¢
rece),

c. uwrazliwienie kadry na konieczno$¢ stosowania $rodkéw ochrony osobistej (np. rekawiczek,
maseczek itp.) oraz mycia i dezynfekeji rak, w tym szczegdlnie:

o przed i po kontakcie z dzieémi i mlodziezg,
e po kontakcie z zanieczyszczonymi powierzchniami lub sprzetem,
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e  po usunigciu srodkow ochrony osobiste;j,
d. nie nosié bizuterii w jednostce systemu oswiaty — na rekach ponizej lokcia nie mozna nosié

zadnych pierécionkdw, zegarkdw, bransoletek, edyz utrudniaja one prawidlowe umycie

dezynfekcije rak,
e. zapewni¢ Srodki czystodci (mydio, reczniki papierowe) oraz w kazdym pomieszczeniu
wspolnego uzytku srodkéw do dezynfekeii:

f. w miare mozliwosci uzywanie ostony ust i nosa przez osoby prowadzace zajecia oraz
informowanie dzieci i miodziezy, o koniecznosci stosowania tego rozwigzania w sposéb
dostosowany do ich mozliwosci psychofizycznych;

Przy czynnosciach pielggnacyjnych w stosunku do dzieci i miodziezy uzywanie odpowiednich

srodkow ochrony indywidualne;j.

Zapewnienie odpowiedniej liczby specjalnie zamykanych i opisanych koszy na zuzyte $rodki

ochrony indywidualne;j.

Wyrzucanie zuzytych jednorazowych srodkéw ochrony osobistej do zamykanych, wylozonych

workiem foliowym koszy znajdujgcych sie w lazienkach.

Zakaz korzystania z telefonow podczas zajec.

Informowanie dzieci i mlodziezy, w sposéb dostosowany do ich mozliwosci psychofizycznych, oraz

kadry o ryzyku, jakie niesie ze sobg nieprzestrzeganie zasad higieny oraz przekazywanie

wskazowek Gldwnego Inspektora Sanitarnego w powyzszym zakresie.

Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy $cisle przestrzegaé zalecen znajdujgcych sie na opakowaniu

srodka do dezynfekcji a w szczegolnosdci czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych

pomieszczen, przedmiotéw. Uczniowie nie moga by¢ narazeni na wdychanie oparéw stosowanych
$rodkow.

Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydtem oraz dopilnowac, aby robili to uczniowie. Nauczyciele,
co najmniej raz dziennie przypominajg uczniom o konieczno$ci zachowania higieny, w sposdb
dostosowany do ich potrzeb, o unikaniu dotykania oczu, nosa i ust oraz o czegstym i regularnym
myciu rgk — zwlaszcza po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem oraz po powrocie z zajec na
$wiezym powietrzu. W tym celu przeprowadzaja pokaz mycia rgk. Nalezy réwniez zwracaé
dzieciom uwage na odpowiedni sposéb zaslaniania twarzy podczas kichania czy kastania, a takze

o zachowaniu odpowiedniego dystansu spolecznego przy uwzglednieniu potrzeb dzieci i mtodziezy.

Zostang wyjasnione uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujg w szkole i dlaczego

zostaty wprowadzone.

W szkole nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa — zardwno przez dzieci, jak i nauczycieli.

Nie ma jednak przeszkod, aby korzystaé z takiej formy zabezpieczenia.
Srodki ochrony indywidualnej dla pracownikéw placowki (rekawiczki jednorazowe, maseczki
! przytbice, $rodki dezynfekujace) zabezpiecza pracodawca.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych zostajg wywieszone plakaty z zasadami prawidtowego

mycia rak, a przy dozownikach z ptynem dezynfekujgcym — instrukcje prawidlowej dezynfeke;ji.

§5
Osoby trzecie w szkole
Zabronione jest organizowanie zaje¢ z udzialem oséb niebedacych nauczycielami placowki.
Do odwotania ograniczono bezposredni kontakt z osobami trzecimi do niezbednego minimum.

. W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu z osoba trzecig np. z kurierem, pracownik

placowki powinien pamigta¢ o koniecznosci zachowania, odleglodci co najmniej 1,5 m, a takze
o skorzystaniu ze $rodkéw ochrony osobistej — rekawiczek oraz maseczki ochronnej lub przyibicy.
Osoby trzecie nie mogg miec¢ bezposredniego kontaktu z uczniami.




5. Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowaé r¢ce. W przypadku stosowania
rekawiczek powinny by¢ one czgsto zmieniane. Nalezy unikac¢ dotykania twarzy i oczu w trakcie
noszenia rekawiczek.

§6

Pozostale regulacje
Informacje organizacyjne dotyczace zapobiegania i przeciwdzialania COVID-19 beds
przekazywane rodzicom poprzez dziennik elektroniczny.
Pisemne potwierdzenie zgody rodzicow nalezy przesta¢ droga elektroniczng na dziennik
elektroniczny.
W przypadku, kiedy ze wzgledu na brak zgody rodzica badz ryzyka wynikajacego z charakteru zajec¢
lub zagrozenia zdrowotnego, czy braku mozliwo$ci zorganizowania zajeé w sposdb zmniejszajacy
ryzyka, beda kontynuowane prace z dzieémi lub uczniami z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtos¢.
Przy wejsciu do szkoty, na tablicach informacyjnych, w sekretariacie oraz w izolatce znajdujg sie
aktualne numery telefonéw do: organu prowadzacego, kuratora oswiaty, stacji sanitarno-
epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.
Pracownikom zostang przedstawione nowe zasady funkcjonowania placéwki, obowigzujace
procedury ze szczegdlnym naciskiem na profilaktyke zdrowotna, rowniez dotyczaca ich samych.
Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia
dostepnych na stronie gis.gov.pl oraz obowigzujacych przepiséw prawa.
Z trescig niniejszej procedury zaznajamia si¢ wszystkich pracownikdw, uczniéw oraz ich rodzicow
i opiekundéw prawnych.
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Procedura postepowania na wypadek podejrzenia wystqplenla choroby
koronawirusowej COVID-19
w Szkole Podstawowej im. Jozefa Pilsudskiego w Warszowicach

§1
Postanowienia ogdlne

1. Niniejsza procedura powstala w oparciu o wytyczne Ministra Edukacji Narodowe;j,
Ministra Zdrowia oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 14 maja 2020r.

2. Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2, wywotujgcym chorob¢ COVID-19, wsrdod uczniow ich rodzicow,
opiekunéw prawnych oraz pracownikéw placowki, w sytuacji wystgpienia podejrzenia
zakazenia u dziecka lub pracownika szkoty.

3. Kbryteria kliniczne
Kazda osoba, uktorej wystapit co najmniej jeden zwymienionych objawow ostrej
infekeji uktadu oddechowego:

o gorgczka,
o kaszel,
o dusznosé.

4. Kryteria epidemiologiczne
Kazda osoba, ktéra w okresie 14 dni przed wystagpieniem objawdw spetniata co najmnie;j
jedno z nastepujgcych kryteriow:

o podrézowata lub przebywala wregionie, w ktorym stwierdzono wystepowania
koronawirusa SARS-CoV-2;

o miata bliski kontakt z osoba, u ktorej stwierdzono zakazenie SARS-CoV-2 (kontakt
z przypadkiem potwierdzonym lub przypadkiem prawdopodobnym);

o pracowala lub przebywata jako odwiedzajacy w jednostce opieki zdrowotnej, w ktorej
leczono pacjentéw zakazonych koronawirusem SARS-CoV-2.

5. Pracownik, ktéry zaobserwuje u siebie niepokojace objawy (kaszel, dusznosci, gorgczke)
NIE POWINIEN PRZYCHODZIC DO PRACY. Nalezy pozostaé w domu, powiadomié
pracodawce 1 skontaktowa¢ sie¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczna,
szpitalem zakaznym, a w razie pogarszajgcego si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer
999 lub 112 i poinformowac, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

§2
Pomieszczenie na odizolowanie osoby
1. W placéwce =zostalo wyznaczone pomieszczenie przeznaczone na odizolowanie
pracownika/ucznia u ktérego podejrzewa si¢ wystapienie objawow chorobowych COVID-
19 (dalej jako ,izolatka™). Pomieszczenie to jest wyposazone tylko w niezbedne
sprzety/meble tatwe do dezynfekcji (np. stot/biurko, krzesta, wieszak) oraz srodki ochrony
osobistej (r¢kawiczki, maseczki/przylbice, fartuch ochronny), pltyn dezynfekujacy
i termometr. Termometr dotykowy po kazdorazowym uzyciu zostaje zdezynfekowany.
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W pomieszczeniu umieszczony zostaje rowniez wykaz telefonéw do stuzb ratunkowych,
organu prowadzacego, kuratorium, dyrektora.

. Dostep do pomieszczenia majg wylacznie pracownicy placowki.

. Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez osobg, u ktorej podejrzewano wystgpienie
objawow choroby COVID-19, pomieszczenie powinno zosta¢ zdezynfekowane przez
personel sprzatajacy przy zastosowaniu wszelkich srodkow ochrony osobistej, stosujac sie
przede wszystkim do zalecen inspekcji sanitarnej.

§3

Podejrzenie wystapienia objawéw u pracownika
W przypadku wystapienia u pracownika bedgacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsungé go od
pracy i1 odesta¢ transportem indywidualnym do domu (transport wiasny lub sanitarny).
Nalezy wstrzymaé przyjmowanie kolejnych grup uczniéow. Jezeli objawy chorobowe
wystgpily u nauczyciela przed udaniem si¢ do izolatki, powinien zadba¢ o zapewnienie
niezbednej opieki dzieciom. Pracownik powinien oczekiwaé na transport w wyznaczonym
pomieszczeniu — izolatce.
O wystgpieniu objawoéw chorobowych nalezy powiadomi¢ wilasciwg stacje sanitarno-
epidemiologiczng, w celu ustalenia dalszego postgpowania.
Obszar, w ktorym poruszal sie i przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.)
. Nalezy stosowa¢ si¢ do zalecen powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy
nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistnialy przypadek.
Rekomenduje si¢ ustalenie listy os6b przebywajacych w tym samym czasie
w czgsci/czesciach placowki, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.
Kazda osoba w placowce moze samodzielnie zmierzy¢ sobie temperature termometrem,
ktéry dostepny jest w oznaczonym pomieszczeniu.

§4

Podejrzenie wystapienia objawow u dziecka
W przypadku ucznia przejawiajgcego wystgpienie klinicznych objawow choroby COVID-
19, nauczyciel powinien zapewni¢ mu niezbedng opieke, przy zastosowaniu srodkéw
ochrony osobistej, a takze odizolowa¢ dziecko od reszty grupy i pracownikdéw placowki.
W tym celu uczen zostaje odprowadzony do izolatki, tam nad uczniem jest sprawowana
opieka przez wyznaczonego pracownika, przy zachowaniu wszystkich srodkéw ochrony
osobistej tj, zachowanie dystansu 2m, maseczka/przytbica, rekawiczki, fartuch. W izolatce
$rodki ochrony indywidualnej stosuje si¢ zarowno u ucznia jak i u opiekuna.
O wystgpieniu u dziecka objawow chorobowych nalezy niezwlocznie powiadomié
dyrektora oraz rodzicow lub prawnych opiekunow dziecka w celu ustalenia dalszego
sposobu postepowania.
W naglych przypadkach, w razie zlego stanu zdrowia dziecka, nauczyciel sprawujacy
opieke nad dzieckiem powinien niezwlocznie powiadomi¢ shuzby medyczne, informujgc
jednoczesnie o podejrzeniu wystapienia u dziecka choroby COVID-19.
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W przypadku odbioru przez rodzicow lub opiekunéw prawnych odizolowanego uprzednio
dziecka nalezy upewni¢ si¢, ze podczas opuszczania izolatki nie bedzie miato ono
kontaktu z innymi uczniami, osobami znajdujgcymi si¢ na terenie szkoty.

. Jezeli wystgpia objawy zakazenia uucznia lub personelu nalezy wykona¢ notatke
stuzbowa, w ktérej nalezy wskaza¢ objawy, rekomendacje otrzymang od stacji sanitarno-
epidemiologicznej, podjete dzialania, liste pracownikdw, ucznidéw oraz o0soéb trzecich
przebywajacych tego dnia w placéwee, ktore mogly mie¢ stycznosé z zakazonym.

. Informacje  dotyczace postepowania  w sytuacji  podejrzenia  zakazenia
koronawirusem mozna uzyska¢ dzwoniac na infolini¢ Narodowego Funduszu
Zdrowia 800 190 590.

§5
Pozostale regulacje
W przypadku wystgpienia u ucznia lub pracownika szkoty objawdéw choroby COVID-19
personel sprzatajacy powinien przeprowadzi¢, przy zachowaniu wszelkich $rodkow
ochrony osobistej, dodatkowe czynnosci dezynfekujgce w budynku szkoty, stosuje sie
wytyczne inspekcji sanitarne;j.

Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia dostgpnych na stronie gis.gov.pl
7 trescig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow Szkoly Podstawowej im.

Jézefa Pitsudskiego w Warszowicach oraz rodzicéw i opiekunéw prawnych dzieci.
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(imig i nazwisko dziecka) ( klasa)
przy wejsciu do placéwki oraz w sytuacji, gdy bedzie ono wykazywac niepokojace personel placéwki objawy.

Os$wiadczam, iz zgode wyrazam dobrowolnie w celu zapewnienia bezpiecznego pobytu mojego dziecka oraz
bezpieczenstwa innych dzieci i kadry placowki.

2. Godziny pobytu dziecka w $wietlicy: od ........... do............ (jezeli jest taka potrzeba); *)
3. Os$wiadczam, ze moje dziecko skorzysta z zajeé grupowych w klasach I-11T; *)

4. Oswiadczam, ze moje dziecko skorzysta z indywidualnych konsultacji z nauczycielami przedmiotéw obejmujacych
egzamin 6smoklasisty; *)

5. Os$wiadczam, ze moje dziecko skorzysta z grupowych konsultacji z nauczycielami przedmiotéw obejmujacych
egzamin osmoklasisty; *)

6. Oswiadczam, ze moje dziecko skorzysta z grupowych konsultacji z nauczycielami - kl. IV-VII; *)
7. Oswiadczam, ze moje dziecko skorzysta z zajec rewalidacyjnych, rewalidacyjno — wychowawczych; *)

8. Prosze o podanie formy szybkiej komunikacji do przekazywania istotnych wiadomosci:

Oswiadczam, iz:
a) jestem $wiadom odpowiedzialnosci za podjeta decyzje zwigzang z wysylaniem dziecka do szkoty w sytuacji
epidemii COVID-19;

b) bede rzetelnie informowac, o stanie zdrowia dziecka;

c) znane sa mi procedury obowigzujace w placéwce zwigzane z pandemia:
e Procedura bezpieczenstwa dotyczaca zapobiegania i przeciwdzialania COVID-19 wéréd dzieci, rodzicow

i pracownikéw Szkoly Podstawowej im. Jozefa Pilsudskiego w Warszowicach w trakcie prowadzonych zajeé;

e  Procedura postgpowania na wypadek podejrzenia wystapienia choroby koronawirusowej COVID-19

Ponadto zobowiazuje sie :

zaopatrzy¢ swoje dziecko w indywidualna oslone nosa i ust podczas drogi do i z szkoly;

przyprowadzac¢ do placéwki dziecko zdrowe - bez objawow chorobowych;

nie przyprowadza¢ do szkoly dziecka, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie lub w izolacji;

nie przynosi¢ do szkoly zbednych przedmiotow, gadzetow itp.;

regularnie przypomina¢ dziecku o podstawowych zasadach higieny.

AN NN NN

Klauzula informacyjna

Administratorem zebranych danych jest Szkola Podstawowa im. Jozefa Pilsudskiego w Warszowicach ul. Pszczynska 2; 43-254
Warszowice reprezentowana przez Dyrektora.

Kontakt do inspektora ochrony danych drogq elektroniczng: bivrowshlipianicki.pl

Podstawq przetwarzania danych jest zgoda, ktéra moze zostaé wycofana w dowolnym momencie bez wphwu na zgodnos$é z prawem
przetwarzania pized jej wycofaniem, w sytuacji podiyzszonej temperatury podstawg jest ochrona zywotnych intereséw oséb
przebywajqcych w placéwcee. Dane zostanq usuniete po zakonczeniu roku szkolnego lub po wycofaniu zgody, jezeli nie wystqpi inna
podstawa prawna przetwarzania. Majg Paristwo prawo dostepu do danych, sprostowania, ograniczenia, usunigcia, a takze prawo
wniesienia skargo do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2). Dane nie bedq udostepniane
innym podmiotom, chyba, ze Administrator zostanie do tego prawnie zobowiqzany. Dane nie bedq podlegaty profilowaniu ani nie bedq
przekazywane do panstw i organizacji trzecich. Podanie danych jest dobrowolne, ale ich nie podanie uniemozliwi bezpieczne warunki
pracy szkoty.

Data Czytelny podpis rodzica / opiekuna

*) — zaznacz wlasciwe
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ZGODA - pracownik

1. Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*) na wykonanie pomiaru temperatury ciala

(imig i nazwisko pracownika)
przy wejsciu do placoéwki oraz w sytuacji, gdy bede¢ wykazywac niepokojgce personel placowki objawy.
Os$wiadczam, iz zgode wyrazam dobrowolnie w celu zapewnienia bezpieczenistwa uczniéw i kadry placowki.

2. Proszg o podanie formy szybkiej komunikacji do przekazywania istotnych wiadomosci:

Os$wiadczam, iZ:
a) znane sg mi procedury obowigzujace w placowce zwigzane z pandemia:
e  Procedura bezpieczenstwa dotyczaca zapobiegania i przeciwdzialania COVID-19 wéréd dzieci, rodzicow
i pracownikéw Szkoty Podstawowej im. J6zefa Pilsudskiego w Warszowicach w trakcie prowadzonych
zajec;
e Procedura postgpowania na wypadek podejrzenia wystapienia choroby koronawirusowej COVID-19

Klauzula informacyjna

Administratorem zebranych danych jest Szkola Podstawowa im. Jozefa Pilsudskiego w Warszowicach, ul. Pszczyhska 2,
43-254 Warszowice reprezentowana przez Dyrektora.

Kontakt do inspektora ochrony danych drogq elektroniczng: biuroiwblpjanicki.pl

Podstawq przetwarzania danych jest zgoda, ktora moze zostaé wycofana w dowolnym momencie bez wphwu na zgodnosé
z prawem przetwarzania przed jej wycofaniem, w sytuacji podwyzszonej temperatury podstawq jest ochrona zywotnych
intereséw osob przebywajgcych w placéwce. Dane zostang usunigte po zakonczeniu roku szkolnego lub po wycofaniu zgody,
Jjezeli nie wystqpi inna podstawa prawna przetwarzania. Majq Panstwo prawo dostgpu do danych, sprostowania, ograniczenia,
usuniecia, a takze prawo wniesienia skargo do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki
2). Dane nie bedq udostepniane innym podmiotom, chyba, ze Administrator zostanie do tego prawnie zobowigzany. Dane nie
bedq podlegaty profilowaniu ani nie bedq przekazywane do parstw i organizacji trzecich. Podanie danych jest dobrowolne,
ale ich nie podanie uniemozliwi bezpieczne warunki pracy szkoty.

Data Czytelny podpis pracownika

*) — zaznacz wlasciwe
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Procedury korzystania z biblioteki szkolnej

w Szkole Podstawowej im. Jozefa Pilsudskiego w Warszowicach

Opracowany na podstawie wytycznych dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii
COVID-19 w Polsce (Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS, 28.04.2020).

Cel wdrazania procedur:

1

2.
3.

10.

11.

12.

13.

Dodatkowe zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikdéw biblioteki oraz uzytkownikow —
uczniow.

Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikow oraz uzytkownikow.

Ograniczenie liczby kontaktéw na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym, w ramach

zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.
§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

Biblioteka funkcjonuje w zakresie wypozyczen i zwrotow ksigzek, czasopism.

Nie ma mozliwo$ci korzystania z wolnego dostepu do ksiegozbioru oraz z czytelni.

Bibliotekarz powinien przebywac¢ w bibliotece szkolnej w rekawiczkach. Nie ma obowigzku
zakladania maseczki jako ostony nosa i ust, jednak moze naktada¢ maseczke lub przyltbice
podczas wykonywania obowigzkow. A
W bibliotece obowigzuje zachowanie bezpiecznego odstepu od stanowiska obstugi 1 bibliotekarza
- wydzielona zostanie strefa bezpieczenstw min 2m. Zaleca sig, aby uzytkownicy nie przekraczali
wyznaczonych linii - oznakowanie na podtodze. W widocznym miejscu, najlepiej przy wejsciu
zostaje umieszczony ptyn do dezynfekcji z instrukcjg prawidtowej dezynfeke;ji.

Zapewnia si¢ systematyczne wietrzenie pomieszczenia — min. co godzing.

Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspoélne, z ktérymi stykajg sie uzytkownicy, np. klamki
drzwi, blaty biurek / stotéw, oparcia krzeset.

W widocznym miejscu, np. przed wejsciem, umieszczona zostaje informacja, o maksymalnej
liczbie odwiedzajacych (np. 1 osoba) mogacych jednoczesnie przebywac w bibliotece szkolnej.
Ograniczenie liczby uzytkownikow wynosi do 1 osoby, w celu umozliwienia przestrzegania
wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

Ogranicza si¢ uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostgpie oraz katalogow kartkowych
i rekomenduje stosowanie systemu katalogowego w wersji elektroniczne;.

Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb uczniow i nauczycieli, ktdrzy maja
potrzebe korzystania z pracy biblioteki szkolnej. Godziny otwarcia biblioteki dostosowane sg do
potrzeb czytelnikow.

Bibliotekarz przyjmuje zapisy na ksigzki przez dziennik elektroniczny. Informacje o terminie
odbioru ksigzki przesyta bibliotekarz przez dziennik elektroniczny.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikéw majgcych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny
i wylgczenie z uzytkowania tej czgsci zbiorow, z ktérymi pracownik mial kontakt.

W bibliotece mogg by¢ prowadzone inne zajecia, np. konsultacje indywidualne lub grupowe
z uczniami — tylko pod warunkiem mozliwo$ci zachowania dystansu spolecznego oraz
pozostatych warunkow wymaganych przy prowadzeniu zaje¢ w obecnym okresie.




14.

10.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikéw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na okres
do 2 tygodni i wylgczenie z uzytkowania tej czgsci zbiorow, z ktérymi pracownik miat kontakt.

§2
PRZYJMOWANIE I ZWROT MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne, réwniez czasopisma.

Ograniczony zostaje dostgp do czytelni oraz do ksiggozbioru i czasopism.

Po przyjeciu ksiazek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktérym lezaty
ksigzki.

Przyjete ksigzki zostaja odlozone do pudla, torby lub na wydzielone potki. Odizolowane
egzemplarze nalezy oznaczy¢ data zwrotu i wylaezy¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia
kwarantanny — 3 dni. Po tym okresie mozna wilaczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciagu przy
kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowac preparatami dezynfekcyjnymi
opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowaé ozonu do dezynfekcji ksigzek ze
wzgledu na szkodliwe dla materialéw celulozowych wiasciwosdci utleniajace oraz nie nalezy
naswietla¢ ksigzek lampami UV,

Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do wydania wczesniej
zamoOwionych ksigzek. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy zachowywaé dystans
spoleczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach zamknietych.
Przynoszone przez czytelnikow ksigzki bedg odkladane na stél, specjalnie do tego
przygotowany, z ktorego bibliotekarz bedzie je sam odbieral. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji
blatu po kazdym czytelniku.

Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktorym znajdujg sie
ksigzki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pamietac, by
odizolowac 1 ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych oséb — pracownikow
biblioteki — oraz odpowiednio oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze moga by¢ réwniez
przechowywane w pudtach i torbach — mozna je ustawia¢ na podtodze.

Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi sig
samodzielnie.

Jezeli okladka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, moggcym przeniesé
przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wczesniejsze usunigcie takiej oktadki.
Po zakonczeniu kwarantanny ksigzke mozna ponownie obtozy¢ oktadka foliows — czynnos$¢ ta
nie jest rekomendowana przed odlozeniem ksigzki na kwarantanne, gdyz nalezy ograniczy¢ do
minimum kontakt pracownikéw biblioteki ze zwracanym egzemplarzem.

§3
ORGANIZACJA PRACY SZKOLNEJ BIBLIOTEKI

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkotly 1 wychowawcg klasy zasady zwrotu ksigzek
1 podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

Zwrot podrecznikéw do biblioteki szkolnej odbywaé si¢ bedzie w ostatnim tygodniu nauki.
Kazdy uczen/rodzic zostanie poinformowany, na ktérg godzine ma przyby¢ do biblioteki, aby
unikng¢ grupowania si¢ czytelnikow.

Wychowawca powiadamia ucznidw/rodzicoéw przez dziennik elektroniczny, o terminach
zwrotow ksigzek 1 podrecznikow oraz mozliwosciach ich odkupienia lub zaptacenia za ksigzki.
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W celu kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen nalezy
wiadomodci kierowa¢ na dziennik elektroniczny do bibliotekarza szkolnego.

Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrecznikéw i ksigzek
zgodnie z zapisami regulamindéw (zwrot podrgcznikéw w kompletach, usuniecie foliowych
okladek, usuniecie zapisanych otéwkiem notatek, zwrécenie uwagi na czysto$é i estetyke ksiazki
- wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia).

Za ksigzki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zakupu
nowej pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w ustalonym terminie.

Ksigzki i podreczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalone przez dyrektora,
wychowawcg i nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania sie 0sob).
Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu ksiazek/podrecznikow powinien byé w maseczce oraz
rekawiczkach.

Ksigzki bedg zwracane 1 wydawane w wyznaczonym pomieszczeniu w szkole, aby umozliwié

- bezpieczne wejscie osobom wypozyczajacym ksigzki.

Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek (pomieszczenie,
pudia, wyznaczone regaty, itp.). Sktadowane ksigzki muszg by¢ oznaczone datg, w ktérej zostaly
przyjete, aby okredli¢ daty zgodnie z zalecanym terminem przechowywania zbioréw
w kwarantannie, a nastgpnie ich udostepniania.
Osoby dokonujgce zwrotu podrecznikoéw oraz ksigzek musza by¢ poinformowane o okreslonym
sposobie przekazania podrecznikéw szkolnych:

e podreczniki zapakowane w reklaméwkach nalezy opisa¢ na zewnatrz: imie, nazwisko ucznia,
klasa. Ksigzki przynoszone sg do szkoty, a zwrot potwierdzony jest podpisem (wlasnym
dlugopisem) na liScie udostepnionej przez nauczyciela;

o ksigzki wraz z podpisang kartg informacyjng (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa, numer telefonu
rodzica lub adres email) zostaja zapakowane do folii ochronnej. Nastepnie sg odkladane
w sposob wskazany przez nauczyciela bibliotekarza w okreslonym pomieszczeniu.

. Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego

zwroconych podrecznikéw. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do
zwrotu naleznosci, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomocg innych narzedzi
komunikacji.
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