Hotelova akadémia Jana Andrascika, Pod Vinbargom 3, Bardejov

Dodatok €. 1/2020 k Organizacnému poriadku Hotelovej akadémie Jana Andrascika

K ORGANIZACNEMU PORIADKU
Hotelovej akadémie Jana Andrascika, Pod Vinbargom 3,

DODATOK C. 1/2020

085 01 Bardejov

Organizacia

Hotelova akadémia Jana Andrasika, Pod Vinbargom 3, Bardejov

Identifikacné &islo organizacie (ICO)

36155993

Obec a PSC

085 01 Bardejov

Ulica a ¢islo Pod Vinbargom 3, 085 01 Bardejov
Stat Slovenska republika

Pravna forma Prispevkova organizacia

Statutarny organ Ing. Helena Ferkova

Riaditefka Hotelovej akadémie Jana Andrascika, Pod Vinbargom 3, Bardejov, schvaluje tento dodatod €. 1 k
Organizaénému poriadku Hotelovej akadémie Jana Andrascika, Pod Vinbargom 3, 085 01 Bardejov vydaného

dia 30.9.2019.

Platnost a ucinnost’ dodatku k organizaénému poriadku od 01/09/2020.

Bardejov 28. 8. 2020

Ing. Helena Ferkova, riaditelka Skoly

Prerokované a odsuhlasené dna:

predseda ZO OZ - zastupca zamestnancov
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Dodatok ¢. 1/2020
k Organiza¢nému poriadku
Hotelovej akadémie Jana Andrasc¢ika, Pod Vinbargom 3, Bardejov

Na zaklade rozhodnutia Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenske;j
republiky ¢. 2020/325:1-A1050 zo dina 3.2.2020 a dodatku ¢. 8 ¢. 03604/2020/0OE-1 zo dna
19. 8. 2020 k zriad’ovacej listine Hotelovej akadémie Jana Andras¢ika v Bardejove meni sa
nazov Skoly Hotelova akadémia Jana Andrasc¢ika, Pod Vinbargom 3, Bardejov na nazov
Stredna odborna skola ekonomiky, hotelierstva a sluzieb Jana Andrasc¢ika, Pod Vinbargom 3,
Bardejov.

Organizacny poriadok Hotelovej akadémie Jana Andrasc¢ika, Pod Vinbargom 3,
Bardejov sa v zmysle uvedeného meni vo vSetkych Castiach, ¢lankoch, bodoch a pismenach
kde sa nachadza pdvodny nazov Hotelova akadémia Jana AnraSc¢ika, Pod Vinbargom 3,
Bardejov na novy nazov Strednd odborna Skola ekonomiky, hotelierstva a sluZieb Jana
Andras¢ika, Pod Vinbargom 3, Bardejov.

Dalej sa Organizaény poriadok meni a dopliiia v nasledujucich ¢astiach, ¢lankoch a bodoch
takto:

CAST IV
ORGANIZACNE CLENENIE, RIADENIE SKOLY
CL2
P6sobnost’ organizaénych utvarov Skoly

B. Usek teoretického vyuéovania

1. Je priamo vedeny zastupkynou riaditelky Skoly pre teoretické vyucovanie. Jeho
organizécia a organizacia vyucovania je stanovend prisluSnymi smernicami Ministerstva
Skolstva SR.

2. Ma nasledujucu pdsobnost’:
Zabezpecovat’ vyucovanie ziakov vo vSeobecno-vzdelavacich predmetoch povinnych a
nepovinnych tak, aby sa dosiahli vSetky vychovno-vzdelavacie ciele.
o zabezpeCuje vyucCovanie odbornych, vSeobecno-vzdeldvacich a nepovinnych
predmetov podla platnych u¢ebnych planov a osnov,
o vytvara podmienky na rychle a trvalé osvojenie potrebnych teoretickych vedomosti,
o vyuziva vSetky platné metodické a didaktické poznatky vo vyu€ovacom procese,
o uplatiluje zasady spdjania tedrie S praxou, vyuzivanie skusenosti ziakov z praktického
vyucovania a orientaciou prednasaného uciva na jeho uplatnenie v praxi,
o vedie ziakov k cielavedomému a samostatnému vyuzivaniu odbornej literatury,
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spolupracuje s pedagogickymi pracovnikmi ostatnych tsekov ,

vyuziva talentovanych ziakov na pomoc ziakov so slabsim prospechom v ramci
individudlneho pristupu k Ziakom,

vedie predpisani triednu dokumentéciu, evidenciu o plneni osnov, Studijnych
vysledkoch, spravani a dochadzke ziakov,

zabezpecuje hospodarne a efektivne vyuzivanie zverenych prostriedkov,

zabezpecuje mimoskolsku kontrolu na tuseku,

podiela sa na ziskavani ziakov do 1. ro¢nikov

vypracovava pozadované Statistické vykazy

organizaCne zabezpecuje prijimacie skusky, zdverecné skuSky a maturitné skasky-
zabezpecuje ¢innost’ zaujmovych krizkov,

dba o dodrziavanie platnych predpisov a zakonov,

vykonéva kontrolnu a hospita¢nu ¢innost,

vypracovava plan ¢innosti useku,

vedie evidenciu o0 trazoch

C. Usek praktického vyucovania

Je riadeny zastupkynou riaditel’ky pre praktické vyucovanie. Jeho organizicia a organizicia
vyucovania je stanovena prislusSnymi smernicami Ministerstva Skolstva SR. Zastupca riaditela
zabezpeCuje, planuje a riadi praktické vyucovanie (odborny vycvik a odbornt prax).

M3 nasledujicu pdsobnost’:

spolupracuje pri vypracovani podkladov pre planovanie a vyhodnocovanie vychovno-
vyucovacich vysledkov na Giseku

organizuje vychovno-vzdeldvaciu ¢innost’ na praktickom vyucovani

pripravuje a realizuje odborny vycvik vratane prevadzkového vycviku s vyuZitim
najnovsich poznatkov a metdd vyucovania vo vlastnych dieliach, resp. v prevadzkach
organizacii

vyuZiva teoretické poznatky Ziakov odbornom vycviku

zabezpecuje materialno-technické podmienky pre odborny vycvik a potrebné objemy
produktivnej prace

zabezpecuje vykonavanie vhodnej produktivnej prace podla ulebnych planov a
ucebnych osnov

pomaha pri uplatiiovani novych foriem prace

vyuziva osobny priklad na vychovné pdsobenie vo vychovno-vzdeldvacom procese
vedie ziakov k doslednému dodrziavaniu bezpecnostnych predpisov a predpisov
poziarnej ochrany

uzko spolupracuje s ostatnymi pedagogickymi zamestnancami.

zabezpecuje vedenie predpisanej pedagogickej dokumentacie

vykonava preventivne kontroly v oblasti bezpecnosti pri praci a poziarnej ochrany
zabezpecuje vnutroskolsku kontrolu na useku

podiel’a sa na ziskavani ziakov do 1. rocnika
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Dielne praktického vyucCovania su riadené zastupkynou riaditel’ky Skoly pre praktické
vyucovanie.

Maju nasledujucu pdsobnost’:

Zabezpecovat' odborny vycvik ziakov tak, aby bolo zabezpecené splnenie vsetkych
vychovno-vzdelavacich cielov vyplyvajicich z poziadaviek na osvojenie vedomosti,
zru¢nosti a ndvykov, vyplyvajucich z charakteristik a u¢ebnych osnov prislusnych studijnych

a uc¢ebnych odborov a poziadaviek na vykon prislusného povolania najma:

realizovat’ odborny vycvik v dielnach Skoly a na prevadzkovych pracoviskach podla
platnych osnov a uc¢ebnych planov

organizovat’ odborny vycvik tak, aby ako hlavny ciel’ boli plnené ucebno-vychovné
ciele a ako prostriedok kich splneniu vyrobné ulohy, prijaté v sulade so zasadou
vyucby na vhodné produktivne prace odpovedajice u¢ebnym osnovam,

vyrobné tulohy pre podniky a organizicie prevzaté pre potrebu vykonavania
odborného vycviku plnit maximalne zodpovedne,

dobre organizovanou, technicky spravnou a efektivnou vyrobnou ¢innostou vytvarat u
ziakov hlboké¢ a trvalé pracovné i moralne navyky,

pri priprave a vlastnom vykondvani odborného vycviku pouzivat vsetky
najpokrokovejsie poznatky vo vyu€ovacom odbore tak, aby bolo dosiahnuté splnenie
ucebnych cielov,

sustavne prepracovavat’ a zdokonalovat uroven vlastnej didaktickej prace,

viest’ ziakov k doslednému a uvedomelému dodrziavaniu bezpecnostnych predpisov,
uzko spolupracovat v zaujme jednotného vychovného pdsobenia s ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami, rodi¢mi a spoloCenskymi organizaciami,

viest’ predpisant evidenciu o plneni osnov, vykonovych noriem, kvalite vedomosti a
zruénosti, spravani, dochadzke a pod.

CAST V

Prava a povinnosti zamestnancov $koly

Cl 1
Zastupcovia riaditel’a Skoly - prava, povinnosti, zodpovednost

1.2 ZASTUPCA RIADITELA PRE PRAKTICKE VYUCOVANIE

Zastupca riaditela pre praktické vyucovanie riadi odborny vycvik a odbornu prax
Studijnych odborov hotelova akadémia, kuchdr, casnik, servirka a ucebnych odborov kuchér,
casnik, servirka a cukrar v ramci pripravy Ziakov na vykon tychto povolani.

Okrem tychto uloh:

upozornuje riaditela Skoly na porusenie pravneho poriadku v ¢innosti Skoly a
navrhuje opatrenia na odstranenie poruSeného pravneho stav
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- zUCastiiuje sa na pedagogickom riadeni Skoly (odborny vycvik a prax) a priamej
vychovno-vzdeldvacej prace so ziakmi (formy: pohovory, hospitacie, previerky ziakov
a pod.)

- koordinuje a kontrolu pracu hlavnych majstrov odbornej vychovy, majstrov odborne;j
vychovy a ucitelov praktického vyucovania

- zabezpecuje dopliiovanie kniznice odbornou literatirou

- vykondva prace spojené s prijimanim ziakov a ukon¢ovanim $tadia ziakmi

- podiela sa na zostavovani Statistiky, kontroluje a mesacne vyhodnocuje dochadzku
ziakov na praktickom vyucovani

- vedie evidenciu nahradného volna a jeho Cerpanie u majstrov odbornej vychovy a
ucitel'ov praktického vyucovania

- sleduje dodrziavanie skolského poriadku

- riadi a usmerniuje exkurzie ziakov v ramci odborného a praxe

- zabezpecuje spolupracu s podnikmi, kde ziaci vykonavaju odborny vycvik a prax

- vedie evidenciu dochadzky nepritomnych majstrov odbornej vychovy a ucitelov
praktického vyu€ovania, zabezpecuje ich zastupovanie

- zabezpecuje Ucast’ majstrov odbornej vychovy, uéitelov, praktického vyucovania a
ziakov na aktivitach zabezpecovanych skolou

- spolupracuje s rodi¢ovskou radou, radou $koly, radou ziakov

- vedie evidenciu ziakov so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami,
spracuvava vykaz o individualnej integracii ziakov

- plni dalSie ulohy stvisiace s dohodnutym druhom prace podla pokynov riaditela
Skoly

Tento dodatok ¢.1/2020 k organiza¢nému poriadku bol prerokovany a schvaleny
pedagogickou radou dna 28. 8. 2020 a nadobtida u¢innost’ dnom 1. 9. 2020.

Ostatné Casti, ¢lanky abody Organiza¢ného poriadku  ostavaju v platnosti
V pévodnom zneni.

V Bardejove dna 28. 8. 2020

Ing. Helena Ferkova
Riaditel’ka skoly
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