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v zmysle článku 13 ods. 1 a 2 Nariadenia Európskeho parlamentu a rady (EÚ) 2016/679 (ďalej len 

Nariadenie EÚ) 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Názov: 
Evidencia žiakov - Pedagogická 

dokumentácia 

Právny základ spracúvania. Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 

Účel spracúvania osobných údajov 
Evidencia žiakov a pedagogická dokumentácia žiakov školy, ktorá 
im podľa školského zákona poskytuje úplné stredné odborné 
vzdelanie zamerané na výkon povolania. 

Kategórie spracúvaných osobných 
údajov 

meno, priezvisko, rodné priezvisko, titul, rodné číslo, dátum a miesto 
narodenia, bydlisko, štátna príslušnosť, údaje o zákonnom 
zástupcovi, telefónne číslo, rok školskej dochádzky 

Kategórie dotknutých osôb: 
 žiaci 
 zákonní zástupcovia žiakov 

Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

Príjemcovia: 
 Zriaďovateľ 
 Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej 

republiky, Dátové centrum rezortu školstva – Rezortný 
informačný systém,  

 NÚCEM 
 Centrum vedecko-technických informácií SR, 
 Školské výpočtové strediská, 
 Úrady práce, sociálnych vecí a rodiny,  
 Sociálna poisťovňa, 
 Štátna školská inšpekcia 
 súd, orgány činné v trestnom konaní, 
 iné oprávnené subjekty podľa osobitných zákonov. 

Cezhraničný prenos osobných údajov Neuskutočňuje sa 

pre dotknutú osobu/zákonného zástupcu dotknutej osoby 

Prevádzkovateľ: 

Stredná odborná škola pedagogická 
Ul. F. Engelsa 3, 934 29  Levice 
IČO: 00 162 795 
 
Zodpovedná osoba: Mária Tobiášová Kuzmová 
Kontakt na zodpovednú osobu: 
zodpovednaosoba@fanco.sk 
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Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

 Katalógový list žiaka 60 rokov od narodenia 
 Triedny výkaz              60 rokov od narodenia 
 Prestupy žiakov 5 rokov 
 osobný spis žiaka 10 rokov 
 Zdravotný záznam žiaka, správa zo psychologického alebo 

špeciálnopedagogického vyšetrenia 5 rokov (po 
ukončení štúdia) 

 Prijímacie konanie (zápisnica, dokumentácia, rozhodnutia) 
5 rokov 

 Triedna kniha 5 rokov 
 Prerušenie štúdia, individuálny študijný plán 5 rokov 
 návrh na prijatie žiaka so špeciálnymi výchovno-

vzdelávacími potrebami 5 rokov po ukončení štúdia 
 klasifikácia prospechu a správania žiakov (úľavy z 

dochádzky, ospravedlnenky, nedbalá dochádzka, 
napomínanie) 5 rokov 

Právny základ: 

Zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 
zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a zmene 
a o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 
zákon č. 597/2003 Z. z. o financovaní základných škôl, stredných škôl a školských 
zariadení 
zákon č. 345/2012 Z. z. o niektorých opatreniach v miestnej štátnej správe a o zmene 
a doplnení niektorých zákonov 
zákon č. 184/2009 Z. z. o odbornom vzdelávaní a príprave a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov 
čl. 6 ods. 1 písm. c) NARIADENIA EURÓPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EÚ) 
2016/679 z 27. apríla 2016 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných údajov 
a o voľnom pohybe takýchto údajov 
čl. 6 ods. 1 písm. e) NARIADENIA EURÓPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EÚ) 
2016/679 z 27. apríla 2016 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných údajov 
a o voľnom pohybe takýchto údajov 

 
 
 

Názov: Mzdy a personalistika 

Právny základ 
spracúvania. 

Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je zákonnou povinnosťou. 

Účel spracúvania 
osobných údajov: 

Plnenie povinností zamestnávateľa súvisiacich s pracovným pomerom alebo 
obdobným vzťahom (napr. na základe dohôd o prácach vykonávaných mimo 
pracovného pomeru), vrátane agendy pracovnej zdravotnej služby 
a predzmluvných vzťahov a vrátane agendy zvyšovania kvalifikácie 
zamestnancov a vedenia personálnej a mzdovej agendy. V rámci 
predmetného informačného systému dochádza k plneniu účelu 
prostredníctvom: 

a. vedenia osobnej agendy zamestnancov v pracovnoprávnom pomere alebo 
inom obdobnom právnom vzťahu,  

b. spracúvania agendy prijímania zamestnancov do pracovného pomeru a 
skončenia pracovného pomeru, 

c. spracúvania potrebných štatistických výkazov,  
d. komplexné zabezpečenie primárnej starostlivosti o zdravie zamestnancov 

na pracovisku v zmysle platnej legislatívy z dôvodu prevencie chorôb z 
povolania, pracovných úrazov a udržanie pracovnej a funkčnej spôsobilosti 
zamestnancov v priebehu ich zamestnania (práceschopnosti). 

e. realizovania spracúvania miezd a vedenia príslušnej evidencie v zmysle 
mzdových predpisov,  

f. vykonávania zrážky zo mzdy voči štátu a iným subjektom podľa príslušných 
zákonov,  



Strana 3 z 12 

 

g. prípravy podklady pre tvorbu rozpočtu v oblasti miezd,  
h. vedenia mzdovej agendy zamestnancov prevádzkovateľa IS pre účely 

pracovnoprávne,  mzdové a pre účely nemocenského, zdravotného a 
sociálneho zabezpečenia a dane z príjmov zo závislej činnosti fyzických 
osôb v pracovnom pomere v zmysle Zákonníka práce a vedenia agendy pre 
potreby ich odmeňovania a s tým súvisiace úkony. 

Kategórie dotknutých 
osôb: 

 zamestnanci prevádzkovateľa (týka sa pracovno-právneho vzťahu v 
rámci dohody o vykonaní práce, dohody o pracovnej činnosti) 

 bývalí zamestnanci 
 rodinní príslušníci zamestnancov 
 uchádzači o zamestnanie z vlastnej iniciatívy žiadajúci o zamestnanie 

Poskytovanie osobných 
údajov tretím stranám 
(príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

Príjemcovia: 
 Oprávnené osoby prevádzkovateľa,  
 poskytovateľ webového priestoru, webhostingových služieb, zriaďovateľ, 

poskytovateľ služieb BOZP a PO, 
 dodávateľ služieb mzdového systému, 
 Sociálna poisťovňa, zdravotné poisťovne, doplnkové dôchodkové 

sporiteľne, dôchodkové správcovské spoločnosti,  
 Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky, 
 zriaďovateľ prevádzkovateľa,  
 súdy a orgány činné v trestnom konaní,  
 exekútori, zástupcovia zamestnancov, banky, poisťovne, v ktorých sú 

zamestnanci poistení a iné oprávnené subjekty, podľa osobitných zákonov. 

Cezhraničný prenos 
osobných údajov 

Neuskutočňuje sa 

Doba uchovávania 
osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

 Podklady pre zostavenie miezd - 5 rokov 
 Výplatné listiny  - 5 rokov 
 Plnenie povinnosti zamestnávateľa voči sociálnej poisťovni a voči 

zdravotnej poisťovni -  10 rokov. 
 Plnenie daňových povinností – 10 rokov 
 Osobný spis zamestnanca – 70 rokov od narodenia. 
 Evidencia dochádzky, dovolenky – 5 rokov 
 Mzdové listy – 50 rokov 
 Žiadosti o prijatie do zamestnania – 2 roky 
 Agenda BOZP – 5 rokov 

Právny 
základ: 

 Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce 
 Zákon č. 124/2006 Z. z. o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práce 
 Zákon č. 663/2007 Z. z. o minimálnej mzde 
 Zákon č. 461/2003 Z. z. o sociálnom poistení 
 Zákon č. 462/2003 Z. z. o náhrade príjmu pri dočasnej pracovnej neschopnosti zamestnanca 
 Zákon č. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poistení 
 Zákon č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov 
 Zákon č. 43/2004 Z. z. o starobnom dôchodkovom sporení 
 Zákon č. 650/2004 Z. z. o doplnkovom dôchodkovom sporení 
 Zákon č. 233/1995 Z. z. o súdnych exekútoroch a exekučnej činnosti (Exekučný poriadok) 
 Zákon č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov 
 Zákon č. 5/2004 Z. z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 

znení neskorších predpisov 
 Zákon č. 152/1994 Z. z. o sociálnom fonde a o zmene a doplnení zákona č. 286/1992 Zb. o 

daniach z príjmov v znení neskorších predpisov 
 Zákon č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách 
 Nariadenie Rady (EHS) č. 1612/68 o slobode pohybu pracovníkov v rámci spoločenstva 
 Nariadenia Rady (EHS) č. 311/76 o zostavovaní štatistík zahraničných pracovníkov 
 Zákon č. 18/2018 Z. z. o osobných údajoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
 Zákon č. 553/2003 Z. z. Zákon o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 

verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
 čl. 6 ods. 1 písm. c) NARIADENIA EURÓPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EÚ) 2016/679 z 

27. apríla 2016 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných údajov a o voľnom pohybe 
takýchto údajov 

 Zákon č. 422/2015 Z. z. o uznávaní dokladov o vzdelaní a o uznávaní odborných kvalifikácií a o 
zmene a doplnení niektorých zákonov 
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 Zákon č. 577/2004 Z. z. o rozsahu zdravotnej starostlivosti uhrádzanej na základe verejného 
zdravotného poistenia a o úhradách za služby súvisiace s poskytovaním zdravotnej starostlivosti 
v znení neskorších predpisov, zákon č. 578/2004 Z. z. o poskytovateľoch zdravotnej 
starostlivosti, zdravotníckych pracovníkoch, stavovských organizáciách v zdravotníctve a o 
zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, vyhláška Ministerstva 
zdravotníctva Slovenskej republiky č. 448/2007 Z. z. o podrobnostiach o faktoroch práce a 
pracovného prostredia vo vzťahu ku kategorizácii prác z hľadiska zdravotných rizík  a o 
náležitostiach návrhu na zaradenie prác do kategórií, Vyhláška Ministerstva zdravotníctva 
Slovenskej republiky č. 208/2014 Z. z. o podrobnostiach o rozsahu a náplni výkonu pracovnej 
zdravotnej služby, o zložení tímu odborníkov, ktorí ju vykonávajú a o požiadavkách na ich 
odbornú spôsobilosť. 

 Zákon č. zákon č. 124/2006 Z. z. o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,  

 Vyhláška č. 500/2006 Z. z. MPSVaR, ktorou sa ustanovuje vzor Záznamu o registrovanom 
pracovnom úraze, 

 Zákon NR SR č. 314/2001 Z. z. o ochrane pred požiarmi, v znení neskorších predpisov a jeho 
vykonávacie predpisy, 

 Zákon NR SR č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

 

 

Názov: Prijímacie skúšky 

Právny základ spracúvania. 

Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je zákonnou povinnosťou. 

Účel spracúvania osobných údajov: 
evidencia prihlášok uchádzačov o štúdium, realizácia 
prijímacieho konania pre prijatie uchádzača na štúdium  

Kategórie spracúvaných osobných údajov:  meno, priezvisko, titul, rodné číslo, adresa trvalého alebo 
prechodného pobytu štátne občianstvo, dosiahnuté vzdelanie, 
e-mail, telefónne číslo, podpis a iné 

Kategórie dotknutých osôb: 

 uchádzači o štúdium 
 zákonní zástupcovia 
 učitelia 
 riaditelia škôl 

Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

Príjemcovia: 
 Oprávnené osoby prevádzkovateľa,  
 Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu 

Slovenskej republiky,  
 Dátové centrum rezortu školstva – Rezortný 

informačný systém, NÚCEM 
 Centrum vedecko-technických informácií SR, 
 Štátna školská inšpekcia, 
 súd, orgány činné v trestnom konaní, 
 zriaďovateľ 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

Prijímacie skúšky (prihlášky, zápisnica, dokumentácia 
prijímacieho konania, rozhodnutia)  - 5 rokov 

Právny základ: 

 Zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

 Zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a 
zmene a o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

 čl. 6 ods. 1 písm. c) NARIADENIA EURÓPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EÚ) 
2016/679 z 27. apríla 2016 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných 
údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov 
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Názov: Odborná prax  

Právny základ spracúvania. 

Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je zákonnou povinnosťou. 

Účel spracúvania osobných údajov: 

vedenie evidencie o žiakov školy, ktorí sa zúčastňujú odbornej 
praxe (na praktickom vyučovaní), vyhotovenie zmlúv 
o praktickom vyučovaní so zamestnávateľom poskytujúcim 
praktické vyučovanie žiakom školy. 

Kategórie spracúvaných osobných údajov: 
meno, priezvisko, trieda, adresa trvalého alebo prechodného 
pobytu. 

Kategórie dotknutých osôb:  žiaci školy, 

Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

Príjemcovia: 
 Oprávnené osoby prevádzkovateľa,  
 Zamestnávatelia poskytujúci praktické vyučovanie 

formou odbornej praxe vo svojom pracovisku,  
 zriaďovatelia zamestnávateľov poskytujúci praktické 

vyučovanie žiakom školy, 
 oprávnené osoby zamestnávateľov poskytujúci 

praktické vyučovanie žiakom školy, 
 zriaďovateľ školy, 
 Štátna školská inšpekcia, 

Cezhraničný prenos osobných údajov: Neuskutočňuje sa 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

Odborná prax  (zmluvy) - 5 rokov 

Právny základ: 

 Zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

 Zákon č. 61/2015 Z. z. o odbornom vzdelávaní a príprave a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

 čl. 6 ods. 1 písm. c) NARIADENIA EURÓPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EÚ) 
2016/679 z 27. apríla 2016 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných 
údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov 

 

 

Názov: Rozhodnutia RŠ 

Právny základ spracúvania. 
Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je zákonnou povinnosťou. 

Kategórie spracúvaných osobných údajov: 
žiak: meno, priezvisko, dátum narodenia, adresa bydliska, 
zákonný zástupca: meno, priezvisko, adresa bydliska 

Kategórie dotknutých osôb: 
 žiak 
 zákonný zástupca 

Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

 Oprávnené osoby prevádzkovateľa, 
 účastníci konania, 
 iným oprávneným subjektom. 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

5 rokov 
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Právny základ: 

 Zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

 Zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a 
zmene a o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

 

Názov: Stredoškolské štipendiá 

Právny základ spracúvania. 

Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je zákonnou povinnosťou. 

Účel spracúvania osobných údajov: 
evidencia žiadostí o priznanie stredoškolského štipendia, 
podklady a dokumentácia stredoškolských štipendií 

Kategórie spracúvaných osobných 
údajov: 

meno, priezvisko, rodné priezvisko, rodné číslo, dátum a miesto 
narodenia, bydlisko, doklady o príjmoch členov domácnosti a iné 

Kategórie dotknutých osôb: 
 žiaci, ktorí žiadajú o poskytnutie štipendia 
 členovia domácnosti žiakov, ktorí žiadajú o poskytnutie 

štipendia 

Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

Príjemcovia: 
 Oprávnené osoby prevádzkovateľa,  
 Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej 

republiky  
 Centrum vedecko-technických informácií SR, 
 súd, orgány činné v trestnom konaní 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

5 rokov 

Právny základ:  
 Zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

 

Názov: Stravovanie  

Právny základ spracúvania. 

Zmluva - čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je nevyhnutné na plnenie 
zmluvy. (Zmluvný vzťah založený na podaní prihlášky na 
stravovanie sa s cieľom odoberania stravy a rozhodnutia 
riaditeľky školy o prijatí na stravovanie sa v školskej jedálni 
s cieľom  poskytovať stravu v stravovacom zariadení 
prevádzkovateľa) 

Účel spracúvania osobných údajov: 

Evidencia stravníkov, vydaných jedál, úhrad stravného v školskej 
jedálni, ktorá je zriadená na prípravu, výdaj, konzumáciu jedál 
a nápojov pre žiakov v čase vyučovania, zamestnancov alebo 
iných fyzických osôb. 

Kategórie spracúvaných osobných údajov: 
meno, priezvisko, titul, bydlisko, trieda, osobné údaje zákonných 
zástupcov žiakov, číslo účtu 

Kategórie dotknutých osôb: 

 žiaci, ktorí sa stravujú v školskej jedálni na základe 
písomnej prihlášky na stravovanie sa, 

 zákonní zástupcovi žiakov, ktorí sa stravujú v školskej 
jedálni, 

 zamestnanci a iné fyzické osoby navštevujúce 
stravovacie zariadenie 

Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

 Oprávnené osoby prevádzkovateľa,  
 súd, orgány činné v trestnom konaní, 
 zriaďovateľ 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

10 rokov 
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Názov: Účtovná agenda 

Právny základ spracúvania. 

Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je zákonnou povinnosťou. 

Účel spracúvania osobných údajov: 

Spracúvanie objednávok, došlých a odoslaných faktúr, styk s 
bankami, vedenie pokladne, zabezpečovanie hotovostných 
príjmov a výdavkov, skladové hospodárstvo, evidencia 
investičného majetku a drobného majetku, vedenie 
jednoduchého/podvojného účtovníctva, daňové priznania, 

Kategórie spracúvaných osobných 
údajov: 

titul, meno, priezvisko, adresa, telefónne číslo, e-mailová 
adresa, dátum narodenia, druh a číslo dokladu totožnosti, 
EČV, podpis, číslo bankového účtu 

Kategórie dotknutých osôb: 
zamestnanci 
klienti 
bývalí zamestnanci 

Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

 Sociálna poisťovňa 
 Zdravotné poisťovne 
 Daňový úrad 
 súd, orgány činné v trestnom konaní 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

10 rokov 

Právny základ: 

 Zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov 
 Zákon č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v znení neskorších predpisov 
 Zákon č. 145/1995 Z. z. o správnych poplatkoch v znení neskorších predpisov 
 Zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník v znení neskorších predpisov 
 Zákon č. 152/1994 Z. z. o sociálnom fonde a o zmene a doplnení zákona č. 

286/1992 Zb. o daniach z príjmov v znení neskorších predpisov 
 Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení neskorších predpisov 
 Zákon č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov v znení neskorších predpisov 
 Zákon č. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunálne 

odpady a drobné stavebné odpady v znení neskorších predpisov 
 Zákon č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov 
 čl. 6 ods. 1 písm. c) NARIADENIA EURÓPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EÚ) 

2016/679 z 27. apríla 2016 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných 
údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov 

 

Názov: Kniha doručenej a odoslanej pošty 

Právny základ spracúvania. 

Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je zákonnou povinnosťou. 

Účel spracúvania osobných údajov: 
evidencia prichádzajúcej a odchádzajúcej pošty (listy, 
podnety, sťažnosti a iné) v papierovej alebo elektronickej 
forme 

Kategórie spracúvaných osobných údajov: 

meno, priezvisko, titul, bydlisko, dátum narodenia, e-mailová 
adresa, číslo účtu, podpis, zaručený elektronický podpis a 
iné údaje, ktoré môžu byť obsahom prichádzajúcej alebo 
odchádzajúcej pošty 

Kategórie dotknutých osôb: 
 fyzické osoby, ktorých osobné údaje môžu byť 

obsahom prichádzajúcej a odosielanej pošty 

Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

 Oprávnené osoby prevádzkovateľa, 
 Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky, 
  iný oprávnený subjekt. 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

3 roky 
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Právny základ: 

 Zákon č. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe výkonu pôsobnosti orgánov 
verejnej moci a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o e-
Governmente) 

 čl. 6 ods. 1 písm. c) NARIADENIA EURÓPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EÚ) 
2016/679 z 27. apríla 2016 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných 
údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov 

 Zákon č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých 
zákonov 

 

Názov: Zmluvy 

Právny základ spracúvania. 
Zmluva - čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je nevyhnutné na plnenie 
zmluvy. 

Kategórie spracúvaných osobných údajov: 

meno, priezvisko, titul, dátum narodenia, rodné číslo, 
trvalý alebo prechodný pobyt, číslo účtu, názov banky, 
číslo preukazu totožnosti, a iné údaje týkajúce sa 
predmetu zmluvy 

Kategórie dotknutých osôb:  fyzická osoba, ktorej práva sú dotknuté zmluvou 

Poskytovanie osobných údajov tretím stranám 
(príjemcovia alebo kategórie príjemcov): 

 Oprávnené osoby prevádzkovateľa 
 súd, 
 orgány činné v trestnom konaní 

Príjemcovia alebo kategórie príjemcov. Oprávnené osoby, účastníci zmluvného vzťahu. 

Doba uchovávania osobných údajov alebo kritériá 
na jej určenie. 

10 rokov 

 

Názov: Dochádzkový systém - elektronický 

Právny základ spracúvania. 

Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 
Oprávnený záujem prevádzkovateľa - čl. 6 ods. 1 písm. 
f) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov zamestnancov je zákonnou 
povinnosťou. 
Poskytnutie osobných údajov žiakov je oprávnený záujem 
prevádzkovateľa. 

Účel spracúvania osobných údajov: 

Evidencia príchodov a odchodov žiakov zo školy, 
zamestnancov, kontrola dochádzky, podklad pre 
písomnosti priamo súvisiace s pracovnoprávnym 
vzťahom zamestnancov 

Kategórie spracúvaných osobných údajov: 

žiaci: 
meno, priezvisko, trieda 

zamestnanci: 
meno, priezvisko, titul, údaje o odpracovanom čase, 
údaje o pracovnej neschopnosti, údaje o dôležitých 
prekážkach v práci na strane zamestnanca, údaje o 
zmenenej pracovnej schopnosti, začiatok a koniec 
pracovného času, prestávky v práci, služobná cesta, 
dovolenka 

Poskytovanie osobných údajov tretím stranám 
(príjemcovia alebo kategórie príjemcov): 

 Oprávnené osoby prevádzkovateľa, 
 súd, orgány činné v trestnom konaní, 
 sociálna poisťovňa, 
 Inšpektorát práce. 
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Doba uchovávania osobných údajov alebo kritériá 
na jej určenie. 

5 rokov 

Právny základ: 

 Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v platnom znení 
 Zákon č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách 
 Zákon č. 305/2013 Z. z o elektronickej podobe výkonu pôsobnosti orgánov 

verejnej moci a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o e-
Governmente) 

 čl. 6 ods. 1 písm. f) NARIADENIA EURÓPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EÚ) 
2016/679 z 27. apríla 2016 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných 
údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov 

 

 

Názov: Sťažnosti 

Právny základ spracúvania. 
Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je zákonnou povinnosťou. 

Kategórie spracúvaných osobných údajov: 
meno, priezvisko, bydlisko, číslo občianskeho preukazu, 
podpis, e-mailová adresa, telefónne číslo, dátum 
doručenia a zaevidovania, registratúrna značka 

Kategórie dotknutých osôb: fyzická osoba, ktorá napíše a podá sťažnosť  

Poskytovanie osobných údajov tretím stranám 
(príjemcovia alebo kategórie príjemcov): 

Príjemcovia: 
 Oprávnené osoby,  
 účastníci konania, 
 iný zákonom oprávnený subjekt. 

Doba uchovávania osobných údajov alebo kritériá 
na jej určenie. 

5 rokov 

Právny základ:  Zákon č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach v znení neskorších predpisov 

 

 

Názov: 
Internetová stránka školy 

Facebooková stránka školy 

Právny základ spracúvania. 

Oprávnený záujem prevádzkovateľa - čl. 6 ods. 1 písm. f) 
GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je nevyhnutné na dosiahnutie účelu 
- oprávneného záujmu prevádzkovateľa. 

Oprávnený záujem, ak je právnym 
základom pre daný účel spracúvania. 

Oprávneným záujmom je šírenie dobrého mena školy, 
prezentácia školy,  informovanie o činnosti a akciách školy, o 
živote na škole, získavanie nových žiakov a študentov. 

Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

 Oprávnené osoby prevádzkovateľa, 
 Poskytovateľ internetovej stránky alebo 

webhostingového priestoru, na ktorom je daná 
internetová stránka s dátami prevádzkovaná. 

 Poskytovateľ služby Facebook Ads, prevádzkovanej 
spoločnosťou Facebook Inc., sídlom 1601 Willow Road, 
Menlo Park, CA 94025, US. 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

Počas celej doby trvania účelu. 
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Názov: Fotografie a videá 

Právny základ spracúvania. 

čl. 6 ods. 1 písm. a) GDPR  

(dotknutá osoba vyjadrila súhlas so spracúvaním svojich 
osobných údajov na jeden alebo viaceré konkrétne účely) 

Účel spracúvania osobných údajov: 
vytvorenie obrazu (fotografia, video) za účelom jeho 
prenesenia na papier či iné médium 

Kategórie spracúvaných osobných údajov: 

charakteristické znaky, ktoré tvoria fyzickú identitu človeka 
ako jedinečnej ľudskej bytosti a iné údaje bližšie 
špecifikujúce fyzickú osobu vyobrazenú na fotografii alebo 
videu 

Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

 Internetová stránka školy, Facebooková stránka školy, 
 zriaďovateľ, 
 prípadne médiá za účelom prezentácie školy na 

verejnosti. 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

Počas celej doby trvania účelu,  
Do odvolania súhlasu 

 

Názov: 
Vývesné tabule, nástenky  

a tablá v škole 

Právny základ spracúvania. 

Oprávnený záujem prevádzkovateľa - čl. 6 ods. 1 písm. f) 
GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je nevyhnutné na dosiahnutie účelu 
- oprávneného záujmu prevádzkovateľa. 

Oprávnený záujem, ak je právnym 
základom pre daný účel spracúvania. 

Oprávneným záujmom je šírenie dobrého mena školy, 
prezentácia školy, informovanie o činnosti a akciách školy, o 
živote na škole, získavanie nových žiakov a študentov. 

Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

 Oprávnené osoby prevádzkovateľa 
 návštevníci školy, 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

Počas celej doby trvania účelu 

 

 

Názov: Súťaže, olympiády 

Právny základ spracúvania. 

čl. 6 ods. 1 písm. a) GDPR  

(dotknutá osoba vyjadrila súhlas so spracúvaním svojich 
osobných údajov na jeden alebo viaceré konkrétne účely) 

Účel spracúvania osobných údajov: 

prihlásenie žiaka do súťaží alebo predmetových olympiád, pre 
zaradenie žiaka na súpisku do súťaží a pre zabezpečenie 
a organizáciu súťaží alebo predmetových olympiád, pre 
zverejňovanie výsledkov, informácií alebo diplomov zo súťaží, 
olympiád, podujatí alebo akcií 

Kategórie spracúvaných osobných údajov: 

 meno a priezvisko žiaka, 
 dátum narodenia,  
 adresa trvalého alebo prechodného pobytu, 
 trieda, škola 
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Poskytovanie osobných údajov tretím 
stranám (príjemcovia alebo kategórie 
príjemcov): 

Príjemcovia: 
 organizácie zabezpečujúce súťaže alebo olympiády, 
 Internetová stránka školy, Facebooková stránka školy,  
 zriaďovateľ, prípadne médiá za účelom prezentácie školy 

na verejnosti. 
 Okresný úrad – odbor školstva 
 webové sídlo IS športu 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

Počas celej doby trvania účelu,  
Do odvolania súhlasu 

 

Názov: Kniha návštev na škole 

Právny základ spracúvania. 

Oprávnený záujem prevádzkovateľa - čl. 6 ods. 1 písm. 
f) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je nevyhnutné na dosiahnutie 
účelu - oprávneného záujmu prevádzkovateľa. 

Oprávnený záujem, ak je právnym základom 
pre daný účel spracúvania. 

Oprávneným záujmom prevádzkovateľa je zabezpečenie 
bezpečnosti žiakov, zamestnancov a iných FO pred 
vstupom neoprávnených alebo nebezpečných osôb. 

Účel spracúvania osobných údajov: 
Identifikácia osoby pri jej jednorazovom vstupe do 
priestorov prevádzkovateľa 

Kategórie spracúvaných osobných údajov: 

 meno a priezvisko, 
 číslo občianskeho preukazu/služobného preukazu,  
 čas príchodu a odchodu, 
 podpis 

Poskytovanie osobných údajov tretím stranám 
(príjemcovia alebo kategórie príjemcov): 

Príjemcovia: 
 Oprávnené osoby prevádzkovateľa. 

Doba uchovávania osobných údajov alebo kritériá 
na jej určenie. 

5 rokov 

 

Názov: 
Správa registratúry – 

registratúrne stredisko 

Právny základ spracúvania. 
Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je zákonnou povinnosťou. 

Účel spracúvania osobných údajov: 
správa registratúrnych záznamov, tvorba registratúrnych 
poriadkov a plánov, vytriedenie a usporiadanie 
registratúrneho strediska 

Kategórie spracúvaných osobných údajov: 
titul, meno, priezvisko, podpis, bydlisko, e-mailová adresa, 
telefónne číslo a iné údaje podľa osobitného predpisu 

Kategórie dotknutých osôb: 
 fyzické osoby, ktorých osobné údaje sa 

nachádzajú v správe registratúry 

Poskytovanie osobných údajov tretím stranám 
(príjemcovia alebo kategórie príjemcov): 

Príjemcovia: 
 Oprávnené osoby prevádzkovateľa,  
 Sociálna poisťovňa (vydávanie potvrdení, výpisov, 

odpisov z osobných spisov zamestnancov), 
 iný oprávnený subjekt (napr. štátne orgány, obec, 

samosprávny kraj, polícia, súd), 
 dotknutá osoba, o ktorej osobné údaje ide,  
 blízka osoba, ak dotknutá osoba už nežije alebo 

iná osoba, ktorá sprístupnením údajov o dotknutej 
osobe chráni svoje práva alebo právom chránené 
záujmy. 
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Doba uchovávania osobných údajov alebo kritériá 
na jej určenie. 

10 rokov 

Právny základ: 

Zákon č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúry a o doplnení niektorých zákonov v znení 
neskorších predpisov 
Vyhláška Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach výkonu 
správy registratúry orgánov verejnej moci a o tvorbe spisu 
Výnos Ministerstva vnútra SR č. 525/2011 Z. z. o štandardoch pre elektronické informačné 
systémy na správu registratúry 
čl. 6 ods. 1 písm. c) NARIADENIA EURÓPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EÚ) 2016/679 
z 27. apríla 2016 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných údajov a o voľnom 
pohybe takýchto údajov 

 

 

Názov: Oprávnené osoby 

Právny základ spracúvania. 
Zákonná povinnosť - čl. 6 ods. 1 písm. c) GDPR. 

Poskytnutie osobných údajov je zákonnou povinnosťou. 

Príjemcovia alebo kategórie príjemcov. 
 Oprávnené osoby prevádzkovateľa 
 zodpovedná osoba prevádzkovateľa. 

Doba uchovávania osobných údajov alebo 
kritériá na jej určenie. 

5 rokov 

 

 


