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Riaditel'stvo Zakladnej Skoly s materskou Skolou v Rakoviciach v sulade so zdkonom ¢.
355/2007 Z.z. oochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a 0zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a v stlade s vyhlaSkou MZ SR €. 527/2007
Z.z. 0 podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez predklada:

Prevadzkovv poriadok

Clanok L.
Identifika¢né idaje vychovno-vzdelavacieho zariadenia

Nazov zariadenia: Zakladna skola s materskou $kolou
Adresa: Rakovice ¢. 15, 922 08
Kontakt: telefon: 033/7796111, fax: 033/7796111

e-mail: zsrakovice@zsrakovice.edu.sk
Forma pravnej subjektivity: pravny subjekt
Zriad’ovatel”: Obec Rakovice
ICO: 37838741

Clanok II.
Predmet prevadzkového poriadku

Tymto prevadzkovym poriadkom sa ustanovuji podrobnosti o priestorovom usporiadani,
funkénom ¢leneni, vybaveni a prevadzke Zakladnej $koly v Rakoviciach, Skolského klubu
deti pri ZS s MS Rakovice a Skolského strediska zaujmovej ¢innosti pri ZS s MS Rakovice
(dalej ,,ZS s MS Rakovice), 0 rezime diia, o pitnom rezime a vychovno-vzdelavacej ¢innosti.

Clanok TII.
Pocet deti v jednotlivych u¢ebniach a priestoroch Skoly

1.ZS s MS v Rakoviciach ma 8 teoretickych ugebni s celkovou plochou 448 m?, svetlej vysky
3,4 m, ¢o zodpovedd maximalnemu poctu ziakov 271.

2. Dalej je k dispozicii uéebna uréena pre SKD s plochou 33 m?, svetlej vysky 3,4 m, &o
zodpoveda maximalnemu poctu deti 16. Pre ¢innost’ skolského klubu sa vyuzivaja aj priestory
telocvicne, pocitacovej ucebne a v priaznivom pocasi aj Skolsky dvor.

3. Skolské stredisko zaujmovej ¢innosti vyuziva kluboviiu s rozlohou 33 m?2, &o zodpoveda
maximalnemu poctu deti 16. VacSina aktivit tohto Skolského zariadenia prebieha v telocvicni,
pocitacovej triede alebo teoretickych ucebniach.

4. Pocitacova ucebiia mé plochu 56 m? a svetla vysku 3,4 m, ¢o zodpovedd maximéalnemu
poctu deti 28, ale sucasne plati, Ze s jednym pocitacom mdzu pracovat’ maximalne dvaja Ziaci.
5. Cvicna kuchynka ma plochu o vymere 21 m?, ¢iZe maximalny pocet Ziakov na praktickom
vyucovani je 5.
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6. Telocvicna ma plochu 300 m?, ¢o zodpovedd maximéalnemu poctu ziakov 75.

Clanok IV.
Zariadenia urcené na osobnu hygienu

1. Chlapcenské WC s piatimi kabinkami a piatimi pisodrmi + 1 kabinka pre zamestnancov, 2
umyvadla. ( 20 m?)

2. Dievéenské WC so Siestimi kabinkami + 1 kabinka pre zamestnankyne, 2 umyvadla.
(20 m?)

3. V kazdej ucebni je umiestnené umyvadlo s privodom pitnej vody. Tiez je umyvadlo
Vv chodbicke pred zboroviiou s prietokovym ohrevom vody.

4. Tri chlapcenské sprchy so Satiiou Vv budove telocviéne + 1 kabinka WC a 3 umyvadla.
(29,75 m?)

5. Tri dievCenské sprchy so Satiiou V budove telocviéne + 1 kabinka WC a3 umyvadla.
(29,75 m?)

6. Kuchynka v priestoroch budovy Skoly — jeden dres s prietokovym ohrievacom vody.
(21 m?)

Clanok V.
Vybavenie zariadenia v priestoroch zakladnej $koly

Zakladna skola s materskou Skolou sa nachadza v obci Rakovice v okrese Piestany.
Vzdialenost’ obce od okresného mesta je asi 10 km Sidli v dvoch budovach - budova
zékladnej Skoly a budova materskej Skoly so Skolskou jedaliiou. Budova zakladnej Skoly sa
nachadza pri hlavnej ceste. Je obklopena pomerne velkym aredlom. Ma Sportovy aredl —
tenisovy kurt, volejbalové a hadzanarske ihrisko a bezeckl drahu.

Okrem Sportovisk mame v aredli Skolsky pozemok, ktory slizi na vyu€ovanie predmetu
technicka vychova, Gast’ pestovatel'ské prace, tvorba Zivotného prostredia. Cast’ arealu sluzi
ako miesto na pobyt vonku cez prestavky ana rozne prileZitosti, ¢i uz Sportové alebo
spoloCenské. Okrem toho mame plochy vysadené okrasnymi krikmi, stromami, kvetmi a tiez
vel'ké travnaté plochy a skalku. Aj preto sme venovali v naSom S$kolskom vzdelavacom
programe miesto predmetu Tvorba Zivotného prostredia.

Budova zakladnej Skoly ma dve Casti. Jednu Cast’ tvoria ucebne, kancelarie, kabinety,
socialne zariadenia a druhu cCast telocvicha so socialnym zariadenim.

Ucebne su vybavené Skolskym nabytkom primeranym veku a vySke deti. Povinnostou
vyucujucich je sledovat’ spravne sedenie ziakov, pravidelne presadzat’ ziakov, aby sa predislo
ochoreniam pohybového TUstrojenstva. Pri presadzani Zziakov vyucujuci prihliadaju na
l'avékov, ktori musia sediet’ na l'avej strane pri okne, na ziakov s poruchami zraku a sluchu.
Vyucujlici musia dbat’ na pravidelné vetranie ucebni. Vedenie $koly je povinné zabezpecit' v
ucebniach v zimnych mesiacoch teplotu 20 -24 stupiiov Celzia. Ak teplota klesne 3 po sebe
nasledujuce dni pod 18 stupiiov Celzia alebo jeden den pod 16 stupiiov Celzia, nemoze sa
zariadenie prevadzkovat. Meranie teploty v uclebniach pravidelne zabezpecuje Skolnik.
Vyucujlci zabezpecia, aby sa prestdvky vyuzivali na aktivny pohyb ¢o v najvicSej miere
vonku v priestoroch na to urcenych.

V stcasnosti mame 7 kmenovych uéebni — z toho 4 ucebne vybavené interaktivnymi
tabulami a vSetky su vybavené novymi tabulami, 1 pocitacovll ucebnu s21 pocitacmi
s prislusnym softwérom a projektorom, ozvucovacou technikou, dvoma kopirkami, chranenti



bezpeCnostnym  systémom; miestnost’” Skolského klubu deti Sréznymi hrackami
a spoloCenskymi hrami, miestnost’ Skolského strediska zaujmovej Cinnosti S TV aDVD
prehravacom, cviénii kuchynku a zriadené jazykové laboratérium so 14 pocitaCovymi
jednotkami a interaktivnou tabul'ou, pretoze bol podporeny nas projekt Jazykové laboratéria
pre zédkladné a stredné Skoly 2008. Ucitelia angli¢tiny moézu vyuzivat' tiez ,,Krokopera™.
Okrem toho zamestnanci a Ziaci nasej Skoly vyuZzivaji aj Skolsku kniznicu s TV, videom,
DVD, pocitacom a 4740 knihami, ktort sme zriadili prostrednictvom projektu Elektronizacia
a revitalizacia skolskych kniznic. Na vyucovanie telesnej vychovy aj na mimoskolska ¢innost’
slizi zrekonstruovana telocviéia, ktord vyuziva aj Siroka verejnost, SKD a SSZC. Je tiez
vybavena kompletnou floorbalistickou vybavou, stolnotenisovymi stolmi a skrifiami,
Vv ktorych si bezpecne uzamknuté vzduchovky. Po Sportovych vykonoch sa deti mdézu
osprchovat’ v zrekonstruovanych sprchéch.

ZrekonStruovali sme socidlne zariadenia, vymenili sme vSetky vnutorné dvere a
disponujeme aj novymi $kolskymi lavicami a stoli¢kami.

Materialne vybavenie nasej Skoly sa zlepSuje, kazdy rok doplfiame kabinetné zbierky
ucebnymi pomdckami podla poziadaviek pedagdgov a ulitelia maji k dispozicii 10
notebookov na pracu v skole i doma, CD prehravace, ozvucovaciu techniku, hudobné
nastroje. Vyuzivaji tiez pomocky z kabinetov — pre 1. stupen, telesnej vychovy, biologie,
geografie, dejepisu, fyziky, chémie, matematiky.

Kancelarske priestory — riaditelia a kanceldria uctovnicky su tiez vybavené pocitacmi
a internetom, tlac¢iarnami a kopirkami chranené tiez bezpecnostnym systémom.

Clanok VI.
Sanita¢ny poriadok

Za Cistotu a udrzbu priestorov st zodpovedni — Skolnicka, upratovacky, udrzbar.

Denne umyt’:

- WC misy apisoare - ¢Cistiacim a dezinfekénym prostriedkom po velkej prestavke
skontrolovat’ a posplachovat’

- umyvadla — Cistiacim a dezinfekénym prostriedkom

- kohutiky na umyvadlach — Cistiacim a dez. Prostriedkom

- vstupna hala - prezivareni — umyt Cistiacim prostriedkom, prasit’ rohoz

- hlavna chodba — umyt’ rdno pocas pocas vyucovacej hodiny, po velkej prestavke a po
skonceni vyuCovania

- triedy — podlaha — denne pozametat’ a pretierat’ najmé pod tabul'ou

- zébradlie — umyt’ ¢istiacim prostriedkom

- telocvicia — rano a po skonceni vyucovania umyt’ ¢istiacim prostriedkom

- klI'u¢ky na dverach — 1x denne umyt’ dez. prostriedkom

- schody — umyt’ ¢istiacim prostriedkom

- koberce v SKD, SSZC, riaditel'tia, zboroviia, uétaref, kniznica — denne vysavat

- lavice, stoly, nabytok, parapety — utriet’ prach

- kuchynka - 1x do tyzdna umyt’ Cistiacim prostriedkom

- kontajnery — komunalny odpad vynasat' z tried, papier, plast — tyzdennici 1x do tyzdia
a podl'a potreby

- 1x do tyzdia umyt monitory Specialnym cistiacim prostriedkom v pocitacovej a jazykovej
ucebni

- Cistenie chodnika aj pred branou Skoly podl'a potreby



- hlavna chodba — pastovat’ protiSmykovou pastou na konci tyzdina
- tyzdenne a podl'a potreby polievat’ kvety — Vv triedach tyzdennici a na chodbe Skolnicka

Mesacne:

- ometat’ pavuéiny v celej budove — prip. Castejsie podl'a potreby
- umyvanie dveri — podla potreby

- vchodové dvere umyt’ podla potreby

- sprchy — podla potreby

Sestmesaéne

- koberce tepovat’ — podl'a potreby

- oSetrenie a leStenie nabytku

- umyvanie lavic

- umyvanie okien — pripadne sklé castejSie podl'a potreby
- umyvanie radidtorov

- pranie zaclon a zavesov

Rocne

- Cistenie ziarivkovych svietidiel stropnych
- Cistenie ziarovkovych svietidiel stropnych
- napastovat’ parkety v triedach

Clanok VII.
Organizacia vychovno-vzdelavacej ¢innosti

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’ sa realizuje v sulade s vyhlaskou MS SSR &.143/1984 Zb.
o zakladnej Skole v zneni zmien a doplnkov vyhlasky MSM a S SR ¢.409/1990 Zb., MS SR ¢.
249/1995 Z. z..
1. Na 8kole sa vyucuje podl'a rozvrhu hodin schvaleného riaditelom Skoly. Menit’ schvaleny
rozvrh je nepripustné. Vynimky povol'uje riaditel’ Skoly, alebo jeho zastupca. Rozvrh hodin je
umiestneny v kazdej triede.
2. Zaciatok a koniec vyucovacej hodiny sa oznamuje zvonenim.

Vyucovaci ¢as je rozvrhnuty takto:

Vyucovacie hodiny

Prichod do skoly 7:30 - 7:40
1. hodina 7.45—- 8.30
2. hodina 8.40 - 9.25
3. hodina 9.35-10.20
4. hodina 10.35-11.20
5. hodina 11.25-12.10
6. hodina 12.15-13.00
7. hodina 13.30 - 14.10



8. hodina 14.15-14.55
Prestavky

1. prestavka 8.30- 8.40
2. prestavka 9.25- 9.35
3. prestavka 10.20 — 10.35
4. prestavka 11.20-11.25
5. prestavka 12.10-12.15
6. prestavka 13.00 - 13.30
7. prestavka 1410 - 14.15

- Popoludnajsie vyucovanie sa za¢ina o 13:30 hod. a vyucovacia jednotka trva 40 minat.

- Ak je zvukové zariadenie pokazené, zvonenie zabezpeci Skolnik.

- Cinnost’ krazkov a dou¢ovacie hodiny sa konaju zasadne v mimovyucovacom &ase podla
zvlaStneho rozvrhu. Této ¢innost’ musi byt organizovand tak, aby sa skoncila najneskor
0 18:00 hod.

- VSetky pravidelné schodze v skole (PP, PR.MZ, PK, RZ, a pod.) sa konaji podl'a osobitného
planu, ktory schval'uje riaditel’ Skoly.

- Nepravidelné¢ schodze ardzne iné aj mimoSkolské zasadnutia musia byt schvalené
riaditelom Skoly.

- Rozhlasov¢ relacie vysielat’ na zaciatku vyucovacej hodiny (vynimku tvoria sirne oznamy
VS)

Konzulta¢né hodiny pre zikonnych zastupcov Ziakov a verejnost’:

Vedenie skoly denne 07.15 — 07.45 hod.

13.00 — 15.00 hod.

Pozn.: podl'a rozvrhu
Vychovny poradca v utorok 7.30 — 9.25 hod.

Pozn.: kazdy rok sa konzultaéné hodiny vych. poradcu budi menit
podla rozvrhu.
Triedni uéitelia denne 07.30 — 07.45 hod.

13.30 — 14.00 hod.

po dohode s rodic¢om.
Vychovévatel'ka SKD denne 15.30 — 16.00 hod. po dohode s rodi¢mi
Vychovavatel’ka SSZC — po dohode s rodi¢mi

Prevadzkovo — pracovny poriadok pre vychovavatel’ky Skolského klubu deti.

Okrem zasad prevadzkoveého poriadku Skoly pre vsetkych pedagogov skoly platia pre
vychovavatel'ky SKD aj nasledujuce pravidla:

1. Organizacia a riadenie Skolského klubu deti.
a) skolsky klub deti (d’alej len SKD), ktory je zriadeny ako sucast’ Skoly, riadi riaditel’ skoly.

b) vychovno — vzdelavaciu Cinnost’ SKD organizuje zastupkyia riaditela Skoly poverena
touto ulohou (d’alej ZRS).



) v oddeleni m6ze byt minimalne 12, maximalne 30 dochadzajucich ziakov (oddelenie sa
zrusi, ak pocet ziakov klesne pod 12)

2. Prevadzka skolského klubu deti.

a) SKD je v prevadzke od 11:20 do 16:30 hod. cely $kolsky rok (okrem dni pracovného
pokoja a statnych sviatkov) denne od 11:20 — 16:30 hod., pri¢om sa prihliada na opravnené
poziadavky zdkonnych zéastupcov ziakov a ekonomické podmienky skoly.

b) pred zaciatkom popoludiiajsej ¢innosti je vychovavatel’ka povinnd mat’ vypracovany plan
&innosti na prislusny defi. Ziakov prvého roénika prebera vychovéavatel’ka od vyuéujiiceho po
poslednej vyucovacej hodine. Ziska potrebné informécie o ziakoch, prebranom ucive
a ulohach, odvedie ich do tried, uréenych pre SKD.

¢) o preruseni prevadzky SKD pocas skolskych prazdnin a o rozsahu prevadzky rozhoduje
riaditel’ Skoly. Prihliada pritom na opravnené poziadavky zédkonnych zdstupcov ziakov
a ekonomické podmienky Skoly. Prevadzka je mozna, ak bude minimalne 12 prihlasenych
ziakov.

Prevadzkovo — pracovny poriadok pre vychovavatelky Skolského strediska
zaujmovej ¢innosti
- podla vopred schvaleného harmonogramu ¢innosti zaujmovych utvarov
na prislusny Skolsky rok.

Clanok VIII.
Opatrenia pri prejavoch akitneho ochorenia u Ziaka pocas vyucovania

Ak vyucujuci zisti prejav akitneho ochorenia u Ziaka pocas vyucovacej hodiny, je povinny
oznamit’ tito skutocnost’ bezodkladne telefonicky zdkonnému zéstupcovi Ziaka a zabezpeci
bezpecnym spdsobom presun Ziaka prislusnému oSetrujucemu lekarovi alebo do domace;j
starostlivosti. Kazdy ziak ma v ziackej knizke a v klasifikaénom zazname uvedené kontakty
na rodicov.

Prevencia prenosu nakaz: rezim vetrania — vetranie priestorov Skoly je prirodzené,
jednotlivé kmenové ucebne su vetrané pravidelne pocas prestavok a poveternostnych
podmienok, zabezpecuju ho tyzdennici. Vetranie zariadeni na osobnu hygienu — WC je
zabezpeCované pravidelne pocas celého vyufovania — sluzbukonajlica upratovacka.
Zariadenia na osobnu hygienu — WC, umyvadla ako aj kl'u¢ky na dverach zariadeni na osobnu
hygienu st pravidelne umyvané a dezinfikované — podl'a reZimu upratovania; v pripade
znecCistenia a podla potreby aj cCastejSie - sluzbukonajiica upratovacka. Detom, ktoré
prichadzaji zo socialne znevyhodneného prostredia ucitel’ky 1. ro¢nika a vychovavatelky
SKD vitepuju zakladné navyky osobnej hygieny, ostatné deti pedagogicki zamestnanci
ststavne vychovavaju, upozoriuju a pripominaji zakladné hygienické navyky — pouzitie WC,
pravidelné umyvanie rik pocas diia a pod., vSetci ziaci Skoly maju hygienické vrecuska
(mydlo, uterak, toaletny papier, poharik).

Vo vsetkych priestoroch Skoly plati prisny zékaz faj¢enia. Oznamenia st pristupné na
viditeI'nych miestach. Uplatiiovanie zdkona NR SR ¢. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajciarov a
o zmene a doplneni niektorych zékonov, znenie podla tpravy ¢. 465/2005 v zneni neskorsich
predpisov. Na skole sa respektuje zakaz fajCenia, na vSetkych vstupoch do budov skoly je na



dobre viditelnom mieste symbol zdkazu fajcenia. Zamestnavatel’ kontroluje zamestnancov a
pedagogicki pracovnici ziakov. Pri zisteni porusovania zékazu fajenia sa tento priestupok
nahlasi Regiondlnemu tradu verejného zdravotnictva.

Clanok IX.
ReZim stravovania

Skolska jedale a kuchyna st zriadené v priestoroch MS. Poskytuje stravu defom a
zamestnancom MS aj ZS. Skolska jedaleii je zariadend modernym nabytkom. Prijemné
prostredie dotvaraju malby na stenach a dekoréacie. Nasou prioritou je zabezpecit’ pestru a
vyvazenu stravu pre vSetkych stravnikov a tymto chceme naucit’ nase deti k zdravému
sposobu stravovania. Ponikame detom denne Cerstvé ovocie alebo zeleninu vo forme
cerstvych Salatov.

Vydavanie obedov: od 11:30 do 13:30
Dozor pocas stravovania vykonavaju pedagogicki zamestnanci podl'a rozvrhu dozorov.

Konzulta¢né hodiny pre stravnikov a rodicov:
Denne: 7.00 — 8.00 a 14.30 — 15.30 Odhlasovanie deti zo stravy deii vopred do 14.00hod.
a iba v krajnych pripadoch do 7.30 hod. osobne, alebo telefonicky.

Veduca SJ pri ZS s MS: Maria Lopatkova, 033/7796144

Clanok X.
Pohybovy rezim

Pohybovy rezim ziakov je zabezpeceny na hodinach povinnej TEV pre ro¢. 1.-9. podla
ucebnych planov 2 hod. tyzdenne, pohybovéa ¢innost SKD, mimogkolska ¢innost SSZC —
krazky (Stolny tenis, Strelecky, Folklor tanec, Break dance, Kolky I. Il., Surikata, Florbal I.,
I1,111.,IV Disko —tance). Pocas skolského roka Skola 2 x organizuje ucelové cvitenia pre
ziakov 2.stupia ZS a didaktické hry pre mladsich Ziakov, $portovii olympiadu, festival
zdravia. Tiez sa zucastitujeme Sportovych hier v ramci okresu a regionu.

Pozn.: Kazdy rok sa bude aktualizovat’.

Clanok XI.
Zabezpecenie dostatoéného mnoZstva pitnej vody

Dodavka pitnej vody je zabezpeCovana obecnym vodovodom. V uéebniach, kabinetoch,
kancelariach, WC, chodbach a v jedalni sa pouziva studena voda. V umyvariiach, cvi¢nej
kuchynke studena aj tepla voda ( nesmie mat’ vyssiu teplotu ako 45 stupnov Celzia ). Pitny
rezim je zabezpetovany pitnou vodou z vodovodu v triedach . Stravnici SJ maju denne napoj
k obedu. Ohrev vody sa zabezpecuje v hlavnej budove skoly 2 prietokovymi ohrieva¢mi
(zborovna, $kolska kuchynka) a ohrev vody v sprchach. V pripade vypadku pitnej vody sa
zariadenie Skoly nesmie prevadzkovat’.



Clanok XII.
Zneskodnovanie tuhého odpadu

Na skole je zavedeny separovany zber tuhého odpadu (papier, plasty, komunalny odpad).
Na odpad sltzia v triedach nadoby ( papier, plast, komunalny odpad). Komunalny odpad z
tried vynaSaji upratovacky 1x denne. Kazdodenne odpad vynaSaji upratovacky do
kontajnerov, ktorych odvoz zabezpecuje zriad’'ovatel — Obec Rakovice. Nadoby s papierom
a plastom vynasaju tyzdennici 1x do tyzdna alebo podla potreby. 1x do tyzdna treba umyt
koS na komunalny odpad a ostatné podla potreby. Zodpovedné upratovacky. Organizujeme
tiez zber papiera.

Clanok XIII.
Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti

V pripade vzniku mimoriadnej epidemiologickej udalosti ( ohrozenie zdravia Ziakov a
zamestnancov Skoly chemickymi fyzikalnymi, biologickymi alebo inymi faktormi ) je za
Skolu poverena kontaktna osoba:
Mgr. Pavol Kratky ¢.tel.033 7796111, e-mail mgr.pavolkratky@gmail.com
Mgr. Stanislava Janosikova , ¢. tel. 033 7796111, e-mail zsrakovice@zsrakovice.edu.sk

Prostrednictvom nej sa v spolupraci a na zéklade vydanych opatreni RUVZ so sidlom v
Piestanoch zabezpeCuju potrebné aktivity — informovanost’ Ziakov osobou (0sobami)
poverenou riaditelom Skoly, informovanost’ rodicov, spolupraca s lekarmi primarnej
zdravotnej starostlivosti pre deti a dospelych, vykon ohniskovej dezinfekcie a iné.

Telefonne Cisla tiesnovych volani

Hasicska jednotka: 112, 150 PieStany, Dopravna 1
Zachrannd sluzba: 112, 155 Piestany, Winterova 66
Policia: 112, 158 Piestany, Krajinska 5
Riaditel’ skoly: 033 7796111

Elektrarne: 0800 111 567

Plynarne: 0850 111 727

Vodarne: 033 7910 286 - 88

Legislativa.

1. Zakon NR SR ¢. 311/2001 Zb.z. Zakonnik prace

2. Zakon NR SR ¢. 552/2003 Zb.z. o vykone prace vo verejnom zaujme

3. Zakon NR SR ¢. 124/2006 Zb.z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci

4. Vyhlaska MPSV SR €. 377/1996 Zb.z. o poskytovani OOPP

5. Zékon NR SR €. 219/1996 Zb.z. o ochrane pred zneuzivanim alkoholickych napojov
6. Zakon NR SR ¢. 377/2004 Zb.z. o ochrane nefajéiarov

7. Traumatologicky plan v zmysle metodickych pokynov MS SR &. 5475/7-XI.

8. Zakon NR SR ¢. 277/1994 Zb.z.

9. Zakon NR SR ¢. 158/2001 Zb.z.

10. Nariadenie vlady 362/2006 Zb. z.


mailto:zsrakovice@zsrakovice.edu.sk

11. Vyhlagka SUBP a SBU ¢&. 111/1975 v zneni vyhlagky &. 483/1990 Zb.z. o evidencii
aregistracii pracovnych urazov a0 hlaseni prevadzkovych nehdd a portch
technickych zariadeni

12. Zakon ¢. 35502007 Z.z. o ochrane, podpore arozvoji vereného zdravia a Vv sulade
s vyhlaskou MZ SR ¢.527/2007 Z.z. o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia
pre deti a mladez

Prevadzkovy poriadok bol prerokovany na pracovnej porade dia 31.08. 2012.

Schvalil: Mgr. Pavol Kratky

Riaditel’ skoly

Prevadzkovy poriadok obsahuje:
Priloha ¢. 1 Prevadzkovy poriadok telocvi¢ne

Priloha €. 2 Prevadzkovy poriadok cvi¢nej kuchynky

Priloha ¢. 3  Prevadzkovy poriadok pri pracach na tprave okolia skoly

Priloha ¢. 4 Prevadzkovy poriadok a bezpecnostné pravidla v ucebni pri praci s pocitaémi
Priloha €. 5 Prevadzkovy poriadok pre pracu s chemickymi faktormi



Ak sa u dietata podas diia prejavia priznaky akttneho ochorenia, je povinnostou
pedagogického zamestnanca zabezpegif nad nim dohFad a bez meskania informovat’
zdkonného zastupcu.

Postup v pripade vyskytu prenosného parazitarneho ochorenia / napr. vyskytu v§i / u
deti v Skole :

— Riaditel’ $koly zabezpeéi, aby triedni ugitelia denne pri prijimani dietata do
Skoly zistovali zdravotny stav diefat’a. Triedny ugitelia st zodpovedni :

— V pripade zistenia v$i /pripadne hnid/ u diet’at’a, ugitel’ oznémi tito skutoénost vedeniu

materskej Skoly a rodicovi, do¢asne izoluje dieta od ostatnych deti tak, aby bol nad nim

zabezpeteny dohl'ad do prichodu rodi¢a /zakonného zastupeu/.

— Vedenie $koly zabezpe&i informovanie vietkych rodigov o vyskyte v§i v zariadeni

/prostrednictvom rodi€ovskych zdruZeni, nstenkou, oznamom cez Ziacku kni¥ku a pod./.

— V Case vyskytu v3i budi tr. ugitelia jednotlivych tried monitorovat’ situaciu s vyskytom vsi

vo svojich triedach, o om budu pravidelne informovat’ vedenie Skoly.

— vedenie $koly zabezpe&i sprisnenie hygienicko-epidemiologického rezimu v ¥kole.

—Matrace, Zinenky budu postrieckané Biolitom na lezici hmyz, dékladne vyvetrané,

vystavené

Gginkom slne¢ného Ziarenia a minimalne 3-4 dni nebudt pouzivané.

Vedenie $koly upozorni rodidov /zakonnych zastupcov/ na povinnosti:

— Okamzité a dosledné oSetrenie vlasov uéinnym dezinsekénym prostriedkom, a to v

rovnakom

Case u vSetkych ¢lenov kolektivu — to znamens, u dietata postihnutého ochorenim, ale aj u

zdravych

Clenov jeho rodiny, u vietkych deti danej triedy pripadne celej skoly /vratane

zdravych deti/ a vietkych &lenov ich rodin. Uvedené opatrenie sa tyka aj zamestnancov a ich

rodinnych prislu$nikov.

— V &ase vyskytu vi v kole je potrebné, aby rodigia denne sledovali vlasy u svojho

diet'at’a /najméd za uSami a na zatylku/ a v pripade zistenia nalezu v&i alebo hnid tito

skuto¢nost’ bezodkladne oznamili vedeniu $koly a vykonali odv§ivavenie dietata

dezinsekénymi pripravkami dostupnymi na trhu — podl'a navodu vyrobcu a mechanické

odstranenie hnid /hrebetiom alebo nechtami/.

— Pouzitie dezinsekéného prostriedku opakovat’ /po 10-14 dioch/ - k zaisteniu spol'ahlivého

ucinku /likvidacii lariev vyliahnutych z hnid, ktoré preili prvotné oSetrenie vlasov/.

— Osobnti a postel'nt bielizefi vyvarit, resp. vyprat’ pri vysokej teplote , vysusit’ a vyZehlit.

— Ciapky, Satky, 3aly a iny odev, ktory nie je moZné vyvarit je potrebné vyprat’ minimaélne v 2

cykloch pri odportiéanych teplotach, dokladne vysusit, vystavit slne¢nému Ziareniu, pripadne

postriekat’ pripravkom na leztici hmyz /Biolit/.

— Predmety prichadzajtice do priameho styku s vlasmi /hrebene, kefy/ o3etrit’ pripravkom na

lezuici hmyz /Biolit/, pripadne namogit’ do roztoku s obsahom chléru /Savo, Chloramin,
Persteril/.

— Zasadne nepoZi€iavat’ predmety osobnej hygieny /hrebene, kefy/. To isté plati aj v pripade

¢iapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy.

Dodatok €¢.1 k prevadzkovému poriadku — Postup v pripade parazitného ochorenia



— V predchadzani ochoreniu je bezpodmienedne nutné dodrZiavat vysok troveii osobnej
hygieny.

— Rodic¢ia buda upozorneni na skuto&nost, Ze zav§ivenie nezanechdva imunitu /odolnost’/,
preto

sa diet'a pri opiatovnom kontakte so zav§ivenou osobou méZe znovu nakazit’!

— Opitovny nastup diet’at’a, vyladeného zo $koly z dévodu zavivenia bude mozny len

po jeho tplnom vylie€eni a odsthlaseni dorastovym lekarom

s maters
922 08 Ra
1ICO: 37 83

Dodatok ¢.1 k prevadzkovému poriadku — Postup v pripade parazitného ochorenia



Priloha ¢. 1

ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU, RAKOVICE 15

Prevadzkovy poriadok telocvi¢ne

Telocviéha slazi na zabezpedenie vyucby telesnej vychovy pre Ziakov ZS s MS Rakovice
apre fyzické apravnické osoby, ktoré maju so ZS s MS Rakovice uzatvorenii zmluvu
0 prendjme nebytovych priestorov. Dalej sluzi pre kultGrne, obéianske a podnikatel'ské
aktivity, ktoré st vykonavané s pisomnym stuhlasom riaditel’a skoly.

1. Telocvi¢na sa moéze pouzivat' len podl'a rozvrhu hodin a rozpisu kruzkovej ¢innosti.

2. Mimoskolské a Skolské podujatia organizované v telocvicni musia byt schvélené
riaditelom Skoly.

3. Vstup do telocviéne je zasadne povoleny iba v sprievode vyucujuceho a predpisanom
ubore.

4. Do telocvicne je povoleny vstup iba v €istych prezuvkach s nefarbiacou podrazkou.

5. Vyucujuci je povinny si skontrolovat’ pocet ziakov a ich cvi¢ebny odev.

6. Vyucujlci sa pocas vyucovacej hodiny z priestorov telocvi¢ne, resp. Skolského dvora ,
ihriska, kde Zziaci vykonavaji telovychovnu c¢innost, nesmie v ziadnom pripade vzdialit
a nechat’ ziakov bez dozoru.

7. Ak je ziak uznany lekarom ako necviciaci, je povinny o tom predlozit’ lekarske

potvrdenie.

8. Ziaci dodrziavaju pokyny vyudujuceho. Su disciplinovani, spravaju sa tak , aby neohrozili
bezpecnost’ a zdravie svoje a svojich spoluziakov, Sportuja v duchu fair play.

9. Vyucujuci je povinny pred kazdym cvi¢enim upozornit’ na rizika cviku a vysvetlit’ zasady
bezpecného spravania sa a konania.

10. Je zakdzané poskodzovat’ zariadenie telocvicne. V pripade iumyselného poskodenia ziak
Skodu nahradi.

11. Potrebné telocviéné naradie vydava prisluSny vyucujici. Bez vedomia vyucujiceho
nemaju ziaci pristup do kabinetu, ktory slizi na odkladanie telocviéného naradia a nacinia.

12. Pri telovychovnom procese pouZzivaju Ziaci iba tie telovychovné néacinia, ktoré s potrebné
k danej cinnosti, zaobchadzaju Snimi opatrne, pripadné poskodenie oznamia ihned’
vyucujicemu.

13. Ziaci pri telovychovnom procese majui uréené svoje stanoviste, ktoré nemézu bez
povolenia vyucujuceho opustit. Nesmu vyliezat na iné naradie, s ktorymi nestvisi ich
¢innost’, aby neprislo k urazu. Pripadny uraz okamzite nahlési vyucujucemu alebo triednemu
ucitel’ovi.

14. VSetky presuny na cviisku robia Ziaci pod vedenim vyucujuceho pri dodrZiavani
bezpecnostnych predpisov.

15. Po skonceni cvicenia je povinny vyucujuci ulozit’ pouzivané naradie na svoje miesto.

17. Ziaci odchadzaju z telocviéne opét’ pod vedenim prisluiného vyudujuceho.

18. Pri odchode z telocvi¢ne vyucujici skontroluje priestory telocviéne a uzamkne telocvicnu.
19. Pri odchode z telocviéne skontrolovat’ a vypnut’ elektrické osvetlenie, uzatvorit® vSetky
vodovodné kohutiky v uZivanych priestoroch, pozatvarat’ okna.

20. Je zakézané:
» manipulovat’ s otvorenym ohiiom,
» fajcit,



pouzivat’ stravu a napoje, zuvacky

pouzivat’ alkoholické napoje a iné navykové latky.

do telocvi¢ne vodit’ psov,

hrat’ futbal s akokolI'vek loptou

vstupovat’ s bicyklom a inymi predmetmi, ktoré mézu sposobit’ $kodu na majetku,
vesSat’ sa na basketbalové kose (z bezpecnostnych dévodov),

YVVVYY

Pre podnikatel'sku Cinnost’ spravca vedie evidenciu ¢asového vyuzitia telocvicne a zamyka
telocvicnu. Tieto podklady sluzia ako faktura¢ny doklad.

Prevadzkovatel’ telocvicne si vyhradzuje pravo doplnenia alebo zmien v tomto prevadzkovom
poriadku, ak si to vyziadaju prevadzkové podmienky. Porusovanie prevadzkového poriadku
telocviéne moze mat’ za nasledok predcasné ukoncenie platnosti zmluvy o najme.

Platny od 1. 9. 2012 Mgr. Pavol Kratky
riaditel’ Skoly



Priloha ¢. 2

ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU, RAKOVICE 15

PrevadzKkovy poriadok cvi¢nej kuchynky

1. Do cvi¢nej kuchyne odchadzaju disciplinovane len pod vedenim vyucujuce;.
2. Otvaranie a zatvaranie cvi¢nej kuchyne robi zasadne vyucujtca.

3. Vstup od kuchyne je ziaCkam povoleny iba v sprievode vyucujuce;.

4. Ziatky musia dodrZiavat’ postupy pri priprave pokrmov a zasady bezpeénosti a ochrany
zdravia pri praci.

5. Zachovavat pracovnu a osobnu hygienu.

6. Pri praktickom vareni zia¢ky pracuju v skupinach, potrebné pomocky im pridel'uje
vyucujuca.

7. Zia¢ky st povinné Setrne a bezpeéne zaobchadzat' s elektrickymi spotrebiémi a vodou,
pricom manipulaciu s elektrickymi spotrebi¢mi zabezpecuje len vyucujica.

8. Znedistenu dlazku je Ziacka povinna okamzite po znecisteni utriet’, dokladne vysusit’.

9. S ostrymi predmetmi ( ndz, vidlicka, noZnice, ihly..)st ziacky povinné zaobchadzat s
maximalnou opatrnost'ou.

10. Hortice hrnce, panvice je povolené brat’ do rik len s ochranou rukavicou ( chnapka).
11. Je zakazané pracovat’ s nozmi proti sebe.
12.Rezné predmety sa musia umyvat’ samostatne a jednotlivo.

13. Ak sa sklené nadoby pri umyvani rozbiji, umyvaci kapel' sa musi ihned’ vypustit' a
¢repinu odstranit’.

14. Po skonceni prace umyty riad a kuchynské naradie Ziacky ulozia na pé6vodné miesto.

15.. Vyucujuca skontroluje po skonceni upratovania kuchyne pracovisko z hygienického
hladiska.

16. Pri odchode z uc¢ebne je vyucujuca povinna prekontrolovat’, ¢i st spotrebice vypnuté a
uzamknut’ ucebiu.

Platny od 1. 9. 2012 Mgr. Pavol Kratky
riaditel’ Skoly



Priloha ¢. 3

ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU, RAKOVICE 15

Prevadzkovy poriadok pri pracach na uprave okolia Skoly

1. Na hodiny pestovatel'skych prac odchadzaju ziaci pod vedenim vyucujiceho.

2. Potrebné pracovné nastroje vydava ziakom vyucujlci. Bez jeho vedomia nemaju Ziaci
pristup do narad’ovne.

3. Naradie prenaSame v zvislej polohe, ostrymi ¢astami dole a dopredu.
4. Ziaci ostavaju pri praci na uréenom mieste, nastroje si nevymiefaju, nehadzu po sebe
vypestkami alebo hlinou a dbaju na pokyny vyuéujiceho, aby nedoslo k urazu, alebo

k poskodeniu naradia.

5. Umyselné poskodenie pracovného nastroja musi prislusny ziak nahradit’ novym, alebo
zabezpecit’ jeho opravu.

6. Po skonceni prace skontroluju okolie, ¢i nezabudli na pouzité nastroje.
7. Pridelené nastroje odovzdévaju Ziaci do ndrad’ovne pod dohl'adom vyucujiceho.

8. Ziaci odchadzajii po zazvoneni do §koly a iba v sprievode vyudujuceho.

Platny od 1. 9. 2012 Mgr. Pavol Kratky
riaditel’ Skoly



Priloha ¢. 4

ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU, RAKOVICE 15

Prevadzkovy poriadok a bezpe¢nostné pravidla v uéebni pri praci
S pocitacmi

Ziak ma pravo

e Vstupovat’ do u€ebne len s pedagogickym pracovnikom, alebo na jeho pokyn.

¢ So suhlasom vyuCujuceho vyuzivat' vSetky zariadenia uCebne spésobom na to
urCenym.

e Pouzivat jedine datovy priestor ur€eny pre Ziakov poCas akychkolvek vyu€ovacich
hodin pri praci s PC.

Ziak je povinny

Vchadzat' do u€ebne informatiky vzdy v prezuvkach.

e Vchadzat' do u€ebne len s pomdckami podla pokynov vyu€ujuceho, bez
zbytoCnych tasiek a kabatov.

¢ Na zaciatku skontrolovat' svoje pracovisko , kazdu poruchu, chybu, pripadne
neuplnost hlasit’ vyu€ujacemu.

e Setrne sa spravat Kk zariadeniu v ucebni.

e Dodrziavat pravidla etikety (netiketu).

e PoCas prestavok zdrziavat’ sa mimo ucebne(pokial vyu€ujuci neur€i inak, alebo
neurci vynimku).

e Vlastné nosiCe dat (diskety, USB,CD, MP3) sa v uCebni nesmt pouzivat'.

¢ Pouzivat' na nazvy vlastnych prie€inkov a siborov priezvisko, vlastné subory
ukladat' do prie€inku prislusného ro€niku.

e Dbat na to, aby si vo vlastnych prie€inkoch mal len potrebné subory na vyuku,
pravidelne mazat’ jeho nepotrebny obsah.

e Po skon€eni prace uviest pracovisko do povodného stavu.

Ziakom je zakizané

Menit nazvy a obsah suborov a prie€inkov na pevnom disku s vynimkou vlastného
adreséra.

e Svojvolne vytvarat a rusit’ prie€inky na pevnom disku s vynimkou vlastného
adresara.

e Pokusat’ sa prelomit’ ochranny systém na pracovnych staniciach na serveri

e Bez suhlasu vyuCujtceho instalovat’ akykolvek softvér .

e Bez sthlasu vyu€ujiiceho menit nastavenie ktoréhokofvek nainstalovaného
softvéru a pracovnej plochy.

e Svojvolne premiesthovat sucasti svojho pracoviska alebo ucebne.

e Hrat hry, pouzivat’ chat po€as vyu€ovacej hodiny.

e Prenasat’ cez siet nevhodné subory.

e Jest, pit, zneCistovat’ pracovisko, pouzivat’ mobilny telefon.

e Ukladat' na pracovny stdl predmety, ktoré nie si bezprostredne potrebné pre pracu
s PC.

e Dotykat sa poskodenych vodiCov a inych nechranenych Casti poCitaca.

e Pracovat pri otvorenom pocitaci.

Spravca ucebne informatiky si vyhradzuje pravo




e Zmenit’ vSetky stbory a prie¢inky nachadzajlice sa mimo priestoru na to ur¢enom
e Zmazat’ vSetky nevhodné subory nachadzajice sa kdekol'vek na disku
e V priebehu skolského roka tento poriadok modifikovat

Mgr. Pavol Kratky
Platny od 01.09. 2012 riaditel’ Skoly



Priloha ¢é. 5

Prevadzkovy poriadok pre pracu s chemickvmi faktormi

1. Udaje o umiestneni pracoviska na ktorom sa chemické faktory vyskytuju

Meno $koly : Zakladna $kola s materskou $kolou v Rakoviciach
Adresa skoly : Rakovice 15, 92208

Kontakt : tel. : 033/7796111; e-mail: zsrakovice@zsrakovice.edu.sk
ICO : 37838741

Pocet zamestnancov : 19

Pocet zamestnancov v riziku: 1

Pocet ziakov: 130

2. Bezpecné pracovné a technologické postupy a pracovné prostriedky pre jednotlivé

c¢innosti:

Charakteristika a umiestnenie $koly : Plnoorganizovana jednopodlazna zakladna skola
s materskou $kolou nachadzajuca sa priamo v Rakoviciach. Materska Skola sa nachadza
v d’alSej budove ned’aleko Skoly.

Zoznam pouzivanych chemickych faktorov:

Nazov Kklasifikacia | Prvky os. Prva pomoc | Vzniknuty odpad | Poznam
ochrany ka
Kys. Sirova | Zieravina Rukavice, Umyt’ pod Neutralizacia, Ziak
96% plast, pradom riedenie vodou pracuje
okuliare tecucej vody | Kanalizacny S roztoko
systém m <5%
Kys. Zieravina Rukavice, Umyt pod Neutralizacia, Ziak
Chlorovodik plast, pradom riedenie vodou pracuje
ova okuliare tecucej vody | kanalizacny z roztoko
systém m <10%
Hydroxid Zieravina Plast, Umyt pod Neutralizacia, Ziak
draselny rukavice, prudom kanaliza¢ny pracuje
okuliare teclicej vody | systém s roztoko
m <0,5%
Peroxid Zieravina, | Plast, Nie je Riedenie vodou Ziak
vodika <5% | Skodliva rukavice, nebezpecny | kanalizaény pracuje
latka pre okuliare systém s roztoko
Zivotné m <5%
prostredie
etanol horlavina plast Bezny
Siran Skodlivy Pl4st, Umyt ruky | Je mozné
med’naty pre zivotné | rukavice recyklovat’ na
prostredie, pracovisku
Manganistan | Nebezpecny | Plast, Riedenie vodou




draselny pre zivotné | rukavice kanalyza¢ny
prostredie, systém
oxidujuca
latka,
drazdivy
8% roztok Zieravina plast Umyt ruky Bezné
kyseliny
octovej
Zinok bezné
Hor¢ik horl'avina Plast’, bezné
rukavice
Zelezo bezné
Sira Bezny
Hydrogénuhl bezné
i¢itan sodny
Skrob bezné

Podmienky bezpecnej manipuldcie s chemickymi faktormi :

a) Ziaci mozu pracovat s chemickymi latkami len podla pokynov vyuéujiceho a pod jeho
dohladom

b) Pri praci z chemickymi latkami je zakazané jest a pit

c) Pripraci ucitel a Ziaci pouZivaju potrebné ochranné poméocky

d) Pripraci s chemickymi latkami sa dodrzuju potrebné hygienické zdsady na ochranu zdravia

e) Chemikalie sa neochutndvaju ani nevdychuju priamo z nadoby

f) S horlavinami nepracujeme pri otvorenom ohni

g) Kazdé rozsypanie, rozliatie chemikalii Ziak ohlasi vyucujucemu, ktory zabezpedi likvidaciu
chemikalie pripadne oSetri poraneného

h) Zvysky chemikalii, skla a iného odpadu davame do uréenych nadob

Podmienky prepravy chemickych faktorov v ramci pracoviska:

Prenos chemickych faktorov z chemického kabinetu do jednotlivych ucebni realizuje
odborny zamestnanec- ucitel’ chémie vo vhodnych nadobéach ucenych na prepravu
chemickych latok.

Podmienky skladovania chemickych faktorov :

Chemické faktory st umiestnené v kabinete chémie v uzamykatel'nej skrini ku ktorej ma
pristup len odborny zamestnanec — ucitel’ chémie. Nakol'ko sa v naSom pracovisku
nevyskytuju latky, ktoré by vyZadovali zneSkodiiovanie realizované Specializovanou
firmou neuvadzame zmluvy s oprdvnenymi organizdciami na ich likvidaciu.

Podmienky zneskodriovania odpadov s obsahom chemickych faktorov:
Odpad s obsahom chemickych faktorov je zneskodnovany v sulade s uvedenou kartou
bezpecnostnych udajov o chemickych faktorov.



3. Ochranné a preventivne opatrenia na vylucenie a zniZenie rizika

VSeobecné zdasady prevencie rizika :

Chemické faktory su uskladnené v chemickom kabinete v uzamykatelnej skrini, ku ktorej ma
pristup odborny zamestnanec.

Pri praci s chemickymi faktormi sa pouzivajui vhodné ochranné pomécky ( rukavice, plast,
okuliare) a chemické pomaocky, ktoré slizia na pracu s chemickymi latkami ( laboratdrne sklo
a pod.).

V celom aredly pracoviska zakladnej a materskej skoly je zakazané fajcit a pit alkoholické
napoje.

Pri manipuldacii s chemickymi faktormi je zakazané jest a pit.

Z chemickymi faktormi pracuje len odborny zamestnanec — ucitel chémie.

Na pracovisku sa vyuziva len taky pocet chemickych faktorov, ktory je nevyhnutny na
realizaciu laboratérnych prac Ziakmi v roénikoch 6.-9. Podla Skolského vzdeldvacie programu



