
Załącznik  
do Uchwały nr 14/2021/2022 Rady Rodziców z dnia 28.10.2021 r. 

w sprawie przyjęcia Regulaminu działania Rady Rodziców 

 
 
 

Regulamin działania Rady Rodziców 
XV Liceum Ogólnokształcącego 

z Oddziałami Dwujęzycznymi im. Narcyzy Żmichowskiej 
w Warszawie 

 
 

Rozdział I 
Postanowienia ogólne 

 
§ 1 

1. Rada Rodziców, zwana dalej „Radą”, reprezentuje ogół rodziców i opiekunów prawnych uczniów 
XV Liceum Ogólnokształcącego z Oddziałami Dwujęzycznymi im. Narcyzy Żmichowskiej 
w Warszawie, zwanego dalej „Szkołą”. 

2. Rada działa na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 1082), ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela, Statutu Szkoły oraz niniejszego 
Regulaminu. 

 
§ 2 

1. Rada składa się z przedstawicieli wszystkich Rad Oddziałowych w Szkole. 
2. Każdy Oddział (Klasa) przy podejmowaniu decyzji przez Radę ma jeden głos. 
3. Kadencja Rady trwa do wyboru nowej Rady w kolejnym roku szkolnym. 
4. Jeżeli w trakcie trwania kadencji ze składu Rady odejdzie przedstawiciel Oddziału (Klasy), Oddział  

ten obowiązany jest do wskazania nowego przedstawiciela do Rady. 
5. Rodzice i opiekunowie prawni mają prawo wglądu do wszystkich dokumentów związanych 

z działalnością Rady. 
 
 

Rozdział II 
Cele i zadania Rady 

 
§ 3 

1. Podstawowym celem Rady, jako organu Szkoły jest reprezentowanie interesów uczniów oraz ich 
rodziców lub opiekunów prawnych poprzez podejmowanie działań wynikających z przepisów 
prawa, Statutu i niniejszego Regulaminu, a także wspieranie uczniów i rodziców lub opiekunów 
prawnych w realizacji ich praw i obowiązków. 

2. Celem Rady jest współpraca z Dyrektorem, Radą Pedagogiczną i Samorządem Uczniowskim 
w pracy na rzecz uczniów. 

3. Celem Rady jest podejmowanie działań na rzecz efektywnego procesu edukacyjno-
wychowawczego poprzez współdziałanie z odpowiednimi instytucjami, organizacjami i innymi 
radami rodziców. 
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§ 4 
1. Do zadań Rady należą w szczególności: 

1) aktywizowanie i organizowanie różnorodnych form aktywności uczniów, rodziców 
i opiekunów prawnych oraz nauczycieli na rzecz wspomagania realizacji celów i zadań Szkoły, 
Samorządu Uczniowskiego i społeczności szkolnej; 

2) zapewnianie rodzicom i opiekunom prawnym wpływu na działalność Szkoły poprzez 
wyrażanie i przekazywanie Dyrektorowi i innym organom Szkoły, organowi prowadzącemu 
i organowi sprawującemu nadzór pedagogiczny, stanowisk i opinii w sprawach związanych 
z działalnością Szkoły; 

3) formułowanie opinii w sprawach przewidzianych przepisami prawa oświatowego oraz 
Statutu; 

4) finansowe i organizacyjne wspieranie działalności statutowej Szkoły; 
5) wspieranie działalności Samorządu Uczniowskiego; 
6) organizowanie współpracy z Dyrektorem i nauczycielami Szkoły w celu podnoszenia jakości 

jej pracy. 
 
 

Rozdział III 
Struktura organizacyjna Rady Oddziałowej i Rady Rodziców 

oraz zasady wyborów ich organów wewnętrznych 
 

§ 5 
1. Podstawową formą organizacji ogółu rodziców Szkoły jest Zebranie Oddziałowe (Klasowe). 
2. Zebranie Oddziałowe wybiera spośród rodziców i opiekunów prawnych obecnych na zebraniu 

Radę Oddziałową, która składa się z co najmniej trzech Członków, w tym Przewodniczącego, 
Wiceprzewodniczącego i Skarbnika. 

3. O liczbie Członków Rady Oddziałowej decydują rodzice i opiekunowie prawni uczniów danego 
Oddziału (Klasy) w głosowaniu jawnym na pierwszym zebraniu w roku szkolnym. 

4. Rodzice i opiekunowie prawni uczniów danego Oddziału (Klasy) podejmują decyzję o sposobie 
przeprowadzenia wyborów do Rady Oddziałowej w głosowaniu jawnym albo tajnym.   

5. Wybory dokonywane są zwykłą większością głosów. 
6. Przed przystąpieniem do głosowania rodzice i opiekunowie prawni danego Oddziału (Klasy) 

wyłaniają spośród obecnych na zebraniu kandydatów do Rady Oddziałowej. 
7. W wyniku głosowania rodzice i opiekunowie prawni dokonują wyboru Rady Oddziałowej. 
8. Rodzice i opiekunowie prawni dokonują wyboru przedstawiciela danego Oddziału (Klasy) do Rady 

Rodziców. 
9. Przedstawicielem Oddziału (Klasy) do Rady może być Członek Rady Oddziałowej lub każdy rodzic 

lub opiekun prawny z danego Oddziału (Klasy), wybrany do reprezentowania Oddziału (Klasy) 
w Radzie. 

10. Z przeprowadzonych wyborów sporządza się protokół, który powinien zostać dostarczony do 
Członków Prezydium Rady. 

11. Kadencja Rady Oddziałowej trwa do wyboru nowej Rady Oddziałowej w kolejnym roku szkolnym. 
12. W razie ustania członkostwa w Radzie Oddziałowej przed upływem kadencji rodzice 

i opiekunowie prawni uczniów z danego Oddziału (Klasy) przeprowadzają wybory uzupełniające 
na okres do końca kadencji. 

13. Rodzice i opiekunowie prawni mogą odwołać Radę Oddziałową lub poszczególnych jej Członków 
przed upływem kadencji na pisemny wniosek ¼ liczby rodziców i opiekunów prawnych uczniów 
Oddziału (Klasy) i przeprowadzić ponowne wybory Członków Rady Oddziałowej na okres do 
końca kadencji. 
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14. Sprawy związane z procedurą wyborczą Rady Oddziałowej nie uregulowane w niniejszym 
Regulaminie rozstrzygają rodzice i opiekunowie prawni uczniów danego Oddziału (Klasy). 
 

§ 6 
1. Rada składa się z przedstawicieli Rad Oddziałowych wybranych w wyborach przeprowadzonych 

na Zebraniu Oddziałowym (Klasowym) do udziału w pracach Rady. 
2. Termin pierwszego posiedzenia Rady w danym roku szkolnym ustala Prezydium Rady poprzedniej 

kadencji. Pierwsze posiedzenie odbywa się nie później niż do dnia 20 września w danym roku 
szkolnym. 

3. Na pierwszym posiedzeniu w każdym roku szkolnym przedstawiciele Rad Oddziałowych 
wybierają spośród siebie w głosowaniu Prezydium Rady i Komisję Rewizyjną. 

4. W skład Prezydium Rady wchodzą: Przewodniczący, Wiceprzewodniczący, Skarbnik, Sekretarz. 
5. W skład Komisji Rewizyjnej wchodzą: Przewodniczący, Sekretarz, Członkowie. 
6. Przedstawiciele Rad Oddziałowych wybierają spośród siebie co najmniej dwuosobową Komisję 

Skrutacyjną, w skład której nie mogą wchodzić osoby kandydujące do Prezydium Rady i do 
Komisji Rewizyjnej. 

7. Komisja Skrutacyjna sporządza listę kandydatów zgłoszonych do Prezydium Rady i Komisji 
Rewizyjnej. 

8. Kandydaci na Przewodniczącego Rady w krótkiej prezentacji przedstawiają założenia i cele 
działań Rady w nowej kadencji. 

9. Wybór Prezydium Rady i Komisji Rewizyjnej następuje zwykłą większością głosów w głosowaniu 
tajnym. 

10. Komisja Skrutacyjna sporządza karty do głosowania i oblicza ilość głosów oddanych na 
poszczególnych kandydatów, ogłasza wyniki wyborów i sporządza protokół z przebiegu 
głosowania. 

11. Członek Rady może złożyć w formie ustnej na posiedzeniu Rady lub pisemnej, rezygnację 
z pełnienia funkcji w organach Rady. 

12. Rada może odwołać Członka Rady z pełnienia funkcji w jej organach na pisemny wniosek wraz 
z uzasadnieniem ¼ liczby Członków Rady. Decyzję o odwołaniu Członka Rady z pełnienia funkcji 
w jej organach, Rada podejmuje większością głosów w głosowaniu na posiedzeniu Rady. 

13. W przypadku rezygnacji lub odwołania Członka Rady z pełnienia funkcji w jej organach, 
przeprowadza się wybory uzupełniające. 

14. Skład Prezydium Rady oraz Komisji Rewizyjnej podlega opublikowaniu na stronie internetowej 
szkoły.   

 
 

Rozdział IV 
Kompetencje i zasady działania Rady oraz jej organów wewnętrznych 

 
§ 7 

1. Kompetencje Rady określają zapisy ustawy – Prawo oświatowe i ustawy – Karta Nauczyciela oraz 
aktów wykonawczych do tych ustaw. 

2. Do kompetencji Rady należy w szczególności: 
1) występowanie do Dyrektora i innych organów Szkoły, a także do organu prowadzącego 

Szkołę oraz organu sprawującego nadzór pedagogiczny z wnioskami i opiniami we wszystkich 
sprawach Szkoły; 

2) uchwalanie w porozumieniu z Radą Pedagogiczną Programu wychowawczo-
profilaktycznego Szkoły; 

3) opiniowanie projektu planu finansowego Szkoły składanego przez Dyrektora; 
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4) opiniowanie programu i harmonogramu poprawy jakości kształcenia lub wychowania; 
5) opiniowanie możliwości podjęcia w Szkole działalności przez stowarzyszenie lub inną 

organizację, w szczególności organizację harcerską; 
6) opiniowanie dorobku zawodowego nauczycieli, w związku z  ubieganiem się przez nich 

o awans na stopień zawodowy nauczyciela kontraktowego, mianowanego lub 
dyplomowanego; 

7) występowanie z wnioskami o dokonanie oceny pracy Dyrektora i nauczycieli; 
8) występowanie z wnioskiem o utworzenie Rady Szkoły; 
9) wybór przedstawiciela Rady do komisji konkursowej na stanowisko Dyrektora; 
10) uchwalanie corocznego preliminarza Rady i jego zmian, będącego zestawieniem 

planowanych wpływów i wydatków; 
11) przyjęcie i zatwierdzenie albo odrzucenie rocznego sprawozdania Rady za poprzedni rok 

szkolny; 
12) przedstawianie rocznego sprawozdania Rady za ubiegły rok szkolny ogółowi rodziców Szkoły; 
13) dokonywanie zmian regulaminu Rady. 

 
§ 8 

1. Prezydium Rady wykonuje wszystkie zadania i kompetencje Rady pomiędzy jej zebraniami 
z wyłączeniem spraw wymienionych w § 7 ust. 2 pkt 2-11. 

2. Prezydium Rady reprezentuje Radę i ogół rodziców uczniów Szkoły wobec Dyrektora i innych 
organów Szkoły oraz na zewnątrz, poprzez przedstawiciela wybranego spośród Członków 
Prezydium Rady. 

3. W imieniu Rady dokumenty skutkujące zobowiązaniami finansowymi podpisują dwaj Członkowie 
Prezydium Rady, w tym Skarbnik. 

 
§ 9 

1. Do zadań Prezydium Rady należy w szczególności: 
1) bieżące kierowanie pracami Rady w okresie między posiedzeniami, w tym gospodarką 

finansową Rady; 
2) realizacja preliminarza Rady; 
3) wykonywanie uchwał Rady; 
4) koordynowanie prac Rad Oddziałowych; 
5) nadzór nad pracami komisji powołanych przez Radę; 
6) opiniowanie sprawozdania Rady za poprzedni rok szkolny; 
7) zatrudnianie osób (zlecanie usług) niezbędnych do realizacji zadań Rady; 
8) przygotowanie rocznego sprawozdania zawierającego sprawozdanie z działalności Rady 

wraz ze sprawozdaniem finansowym, za zakończony rok szkolny i przekazanie  sprawozdania 
wraz z dokumentacją na pierwszym posiedzeniu Rady w kolejnym roku szkolnym. 

2. Pracami Rady i Prezydium Rady kieruje Przewodniczący, a w przypadku jego nieobecności 
Wiceprzewodniczący. 

3. Do kompetencji Przewodniczącego należy m.in.: 
1) organizowanie i koordynowanie prac Rady; 
2) zwoływanie i prowadzenie posiedzeń Rady; 
3) reprezentowanie Rady na spotkaniach wewnątrz i na zewnątrz Szkoły; 
4) przekazywanie Dyrekcji Szkoły oraz Radzie Pedagogicznej opinii i postulatów Rady. 

4. Skarbnik prowadzi gospodarkę finansową Rady. 
5. Do kompetencji Skarbnika należy m.in.: 

1) prawidłowe gospodarowanie funduszem Rady; 
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2) przygotowanie rocznego sprawozdania finansowego podsumowującego działalność Rady 
w danym roku szkolnym. 

6. Sekretarz zapewnia obsługę Rady w zakresie przygotowania odpowiedniej dokumentacji oraz 
protokołowania posiedzeń Rady. 

 
§ 10 

1. Komisja Rewizyjna jest organem sprawującym kontrolę nad działalnością Prezydium Rady. 
2. Do zadań Komisji Rewizyjnej Rady należy w szczególności: 

1) kontrolowanie realizacji uchwał podejmowanych przez Radę; 
2) kontrolowanie gromadzenia i wydatkowania funduszy Rady; 
3) przedstawianie Radzie wniosków wynikających z przeprowadzonych kontroli; 
4) przedstawienie Radzie opinii z badania rocznego sprawozdania Rady za poprzedni rok 

szkolny. 
 
 

Rozdział V 
Prawa i obowiązki Członka Rady 

 
§ 11 

1. Członkowie Rady mają prawo: 
1) dostępu do wszystkich informacji i dokumentów związanych z organizacją i przebiegiem 

procesu dydaktyczno-wychowawczo-opiekuńczego; 
2) wypowiadania swoich opinii we wszystkich sprawach Szkoły; 
3) głosowania na równych prawach we wszystkich decyzjach podejmowanych przez Radę; 
4) zgłaszania wniosków, propozycji, projektów. 

2. Członkowie Rady są obowiązani do aktywnego uczestnictwa w posiedzeniach i pracach Rady. 
3. Członkowie Rady są obowiązani zachować w tajemnicy wszystkie informacje i dokumenty, do 

których mieli dostęp w trakcie zasiadania w Radzie. Obowiązek zachowania tajemnicy nie jest 
ograniczony w czasie. 

 
 

Rozdział VI 
Posiedzenia Rady 

 
§ 12 

1. Posiedzenia Rady odbywają się co najmniej raz na dwa miesiące.  
2. Posiedzenia Rady mogą odbywać się: 

1) stacjonarnie; 
2) w sposób zdalny (online); 
3) w sposób hybrydowy poprzez umożliwienie udziału zdalnego (online) Członkom 

w posiedzeniach stacjonarnych. 
3. Posiedzenia Rady zwołuje i prowadzi Przewodniczący Rady, a w przypadku jego nieobecności 

Wiceprzewodniczący. 
4. O terminie, miejscu i proponowanym porządku zebrania zawiadamia się Członków Rady na co 

najmniej 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia. 
5. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczący może zwołać posiedzenie Rady w trybie pilnym 

bez zachowania 7-dniowego terminu. 
6. W posiedzeniach Rady może brać udział Dyrektor szkoły lub inne osoby zaproszone przez 

Przewodniczącego. 
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7. W posiedzeniach Rady mogą uczestniczyć rodzice i opiekunowie prawni uczniów niebędący 
Członkami Rady. 

8. Wszystkie osoby, które weszły w posiadanie informacji lub dokumentów dotyczących danych 
osobowych objętych ochroną zgodnie z powszechnie obowiązującym prawem, są obowiązane 
do zachowania tajemnicy. Obowiązek zachowania tajemnicy nie jest ograniczony w czasie. 

9.  Posiedzenia Rady są ważne, o ile w posiedzeniu bierze udział co najmniej pięciu Członków Rady. 
 

§ 13 
1. Posiedzenia Rady są protokołowane. 
2. Protokół z posiedzenia Rady jest przyjmowany przez Radę w drodze głosowania na najbliższym 

posiedzeniu Rady i podpisywany przez dwóch Członków Prezydium Rady, w tym 
Przewodniczącego lub Wiceprzewodniczącego. 

 
 

Rozdział VII 
Podejmowanie uchwał 

 
§ 14 

1. Rada podejmuje decyzje w formie uchwał. 
2. Uchwały podejmowane są zwykłą większością głosów w głosowaniu jawnym: 

1) na stacjonarnych posiedzeniach Rady; 
2) na posiedzeniach zorganizowanych w sposób zdalny (online); 
3) na posiedzeniach zorganizowanych w sposób hybrydowy poprzez umożliwienie udziału 

zdalnego (online) Członkom w posiedzeniach stacjonarnych; 
4) w trybie obiegowym przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

3. W głosowaniu prowadzonym w trybie obiegowym Członek Rady zobowiązany jest zająć 
stanowisko w sprawie wskazując aprobatę, dezaprobatę albo wstrzymanie się od głosu. 
Niezajęcie stanowiska w wyznaczonym terminie uznaje się za wstrzymanie się od głosu. 

4. W sprawach personalnych, a także na formalny wniosek Członków Rady głosowanie odbywa się 
w trybie tajnym. 

5. W przypadku równej liczby głosów uzyskanych w trakcie głosowania rozstrzyga głos 
Przewodniczącego, albo zastępującego go Wiceprzewodniczącego. 

6. Uchwały Rady numerowane są w sposób ciągły w danym roku szkolnym. 
7. Uchwały Rady podpisuje dwóch Członków Prezydium Rady, w tym Przewodniczący lub 

Wiceprzewodniczący. 
 
 

Rozdział VIII 
Zasady gospodarki finansowej i wydatkowania funduszy Rady 

 
§ 15 

1. Źródłem funduszy Rady są: 
1) dobrowolne składki rodziców lub opiekunów prawnych uczniów Szkoły; 
2) darowizny od osób fizycznych oraz osób prawnych; 
3) dotacje; 
4) dochody z innych źródeł. 

2. Fundusze Rady gromadzone są na rachunkach bankowych Rady. 
3. Rada upoważnia w drodze uchwały Przewodniczącego i Skarbnika do dysponowania środkami 

zgromadzonymi na rachunkach Rady. 
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4. Fundusze Rady mogą być wydatkowane w szczególności na: 
1) wspieranie celów statutowych Szkoły; 
2) udzielanie Szkole pomocy materialnej w zakresie realizacji programu wychowawczo-

profilaktycznego i opieki nad uczniami; 
3) organizowanie zajęć edukacyjnych, artystycznych, kulturalnych, sportowych; 
4) dofinansowanie wycieczek, zorganizowanych wyjść m.in. do kina, teatru, opery; 
5) finansowanie nagród i stypendiów; 
6) pomoc uczniom znajdującym się w trudnej sytuacji materialnej. 

5. Pisemne wnioski o przyznanie środków z funduszu Rady mogą składać: 
1) Dyrektor; 
2) Rada Pedagogiczna; 
3) Wychowawcy klas; 
4) Nauczyciele; 
5) Samorząd Uczniowski; 
6) Uczniowie; 
7) Rodzice i opiekunowie prawni uczniów szkoły; 
8) Pracownicy szkoły. 

6. Wniosek o przyznanie środków z funduszu Rady określa załącznik do niniejszego Regulaminu. 
7. Wnioskodawca jest obowiązany do przedstawienia Radzie rozliczenia przyznanych środków 

z funduszu Rady w terminie 14 dni od dnia zrealizowania przedmiotu wniosku. 
 

§ 16 
W przypadku zaistnienia wątpliwości dotyczących przeznaczenia środków z funduszu Rady, Rada 
może wystąpić do organu prowadzącego Szkołę, który na podstawie art. 57 ustawy – Prawo 
oświatowe sprawuje nadzór nad jej działalnością w zakresie spraw finansowych i administracyjnych. 
 

§ 17 
1. Podstawą działalności finansowej Rady jest roczny preliminarz. Planowane wpływy i wydatki 

ujęte w preliminarzu powinny być zbilansowane. 
2. W działalności finansowej Rady obowiązują zasady legalności, celowości, rzeczowości 

i gospodarności w dysponowaniu środkami społecznymi. 
3. Rodzice lub opiekunowie prawni uczniów na pierwszym zebraniu Oddziału (Klasy) w roku 

szkolnym deklarują indywidualnie wysokość wnoszonej składki. 
 
 

Rozdział IX 
Postanowienia końcowe 

 
§ 18 

 
Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzyga Rada w drodze uchwały. 
 

§ 19 
1. Regulamin wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
2. Traci moc dotychczasowy Regulamin. 
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Załącznik 
do Regulaminu działania Rady Rodziców z dnia 28.10.2021 r. 

 
Wniosek o przyznanie środków 

z funduszu Rady Rodziców 
 
 
 
Przedmiot wniosku 

..……………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Uzasadnienie wniosku 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Przewidywany koszt ……………….…………………… zł 

Przewidywany termin realizacji przedmiotu wniosku ………………………………………………………………………… 
 data 

 
 
Wnioskodawca  …………………………………………………………………………………………………………………………………. 

imię i nazwisko 

 

Kontakt do Wnioskodawcy 

email / nr telefonu ………………………………………………………………………..…….  / ………………………………………… 

 

………………………………………                                                                     ……………………………………………………… 
               data                                                                                                      podpis Wnioskodawcy 


